
Profili lessicali 
della proposta di deliberazione

materiali 23 febbraio 2018



Profili lessicali della proposta

 Ogni agito amministrativo ha un lessico 

peculiare

 Per queste ragioni, bisogna scegliere una 

sola parola univoca per ciascuna azione

 Usare la parole giuste nel punto giusto

 introduce chiarezza

 elimina il possibile contenzioso

 normalizza la lettura e la comprensione



Profili lessicali della proposta:
Fase 1 – I presupposti di fatto

 Premesso

 Atteso

 Dato atto

Fatto

Va usato il participio passato!



Profili lessicali della proposta:
Fase 1 – Le ragioni giuridiche

 Visto

 Richiamato Diritto

 Usare il “visto” per la normativa europea, nazionale, 

regionale e provinciale (narratio di 1° livello)

 Utilizzare il “richiamato” per la normativa di Ateneo 

(narratio di 2° livello)

Va usato il participio passato!



Profili lessicali della proposta:
Fase 2 – L’accertamento tecnico e istruttorio

 Accertato 

 Rilevato

 Verificato

 Acquisito

Va usato il participio passato!



Profili lessicali della proposta:
Fase 3 – La discrezionalità e la motivazione

 Considerato opportuno  

 Ritenuto

 Valutato

 Ravvisata l’opportunità

Va usato il participio passato!



Profili lessicali della proposta:
Fase 4 – Il “deliberato” / dispositio

delibera

1. di approvare

2. di concedere

3. di delegare

“dare, facere, pati, non facere”

Va usata la segnaletica testuale per punti!

Va usato l’infinito presente!



Profili lessicali della proposta

Premesso

Dato atto

Preso atto

Richiamato

Atteso

Visto

Udito

Acquisito

Accertato

Valutato opportuno

Considerato opportuno

Ravvisata l’opportunità



Profili lessicali della proposta

Premesso

Visto

Richiamato

Accertato

Considerato
opportuno



Formule di stile del mesocollo

Mesocollo

Arenga Premesso che

Narratio

1° livello
(esterne)

Visto

2* livello
(di Ateneo)

Richiamato

Accertamento 
tecnico

Accertato

Motivazione
Considerato 
opportuno

Nomern juris
e Juris actum

Delibera/Decreta

Dispositio

Dare, facere, 
pati, non facere

Incarico
alla UOR

Corroboratio



Profili lessicali della proposta:
Fase 5 – L’incarico alla UOR

 di incaricare il Servizio Affari generali 
dell’esecuzione del presente provvedimento, …

Va usato l’infinito presente!

Deve essere chiarito chi fa che cosa


