
 

 

AlterEGO è il progetto sulla delega di firma e sulla delega funzionale nelle 

Università e negli Enti Pubblici di Ricerca, organizzato dalle due Comunità 

professionale di Procedamus (www.procedamus.it) e di PuntoPersonale 

(www.puntopersonale.it).  

Dopo i corsi organizzati da LineATENEI nel giugno 2024, è stato costituito un 

gruppo di lavoro di 65 persone provenienti da Atenei e da Enti pubblici di ricerca 

incaricato della mappatura degli atti delegabili, come strumento di conoscenza 

prima di delegare. 

Il gruppo di lavoro AlterEGO è formato da: 

• Valentina Albertazzi, Università degli Studi “G. D’annunzio” Chieti Pescara 

• Rosario Altieri, Università degli Studi del Sannio 

• Roberto Angioni, Università degli Studi di Cagliari 

• Daniela Becchio, Politecnico di Torino 

• Marta Bertoli, Università degli Studi di Milano 

• Giuseppe Bisceglie, Università degli Studi di Modena e Reggio Emilia 

• Maela Bortoluzzi, Università Iuav di Venezia 

• Laura Brizzi, Università degli Studi della Campania Luigi Vanvitelli 

• Cinzia Buzzoni, Università degli Studi di Ferrara 

• Tommaso Campagna, Università degli Studi di Foggia 

• Gennaro Capasso, Università Ca’ Foscari Venezia 

• Francesca Carrone, Università del Salento 

• Grazia Cattani, Università degli Studi di Modena e Reggio Emilia 

• Mauro Cecchi, Politecnico di Torino 

• Giuseppe Ceravolo, Università degli Studi Magna Graecia 

• Rosalba Chiantia, Università degli Studi di Torino 

• Laura Chiaranda, Università degli Studi di Modena e Reggio Emilia 

• Martina Collevecchio, Università degli Studi “G. D’annunzio” Chieti Pescara 

• Eleonora Consoli, Università degli Studi Magna Graecia 

• Maria Paola Cristini, Università degli Studi di Brescia 

• Antonio Francesco D’Antino, LUMSA 

• Lara D’Auro, Università degli Studi “G. D’annunzio” Chieti Pescara 

• Gerardo De Luca, Università degli Studi di Modena e Reggio Emilia 

• Laura Deorsola, Politecnico di Torino 

http://www.procedamus.it/
http://www.puntopersonale.it/


• Pietro Di Iorio, Università degli Studi di Salerno 

• Concetta Di Napoli, Politecnico di Torino 

• Matteo Di Trani, Università degli Studi di Foggia 

• Massimiliana Equizi, Università Ca’ Foscari Venezia 

• Ignazio Felcher, Università degli Studi di Milano 

• Valentina Garuzzo, Università Iuav di Venezia 

• Claudio Gentile, LUMSA 

• Lucia Giovani, Università degli Studi di Siena 

• Maria Raffaella Ingrosso, Università degli Studi di Modena e Reggio Emilia 

• Barbara Interlandi, Università degli Studi di Milano 

• Carmen Liguori, Università degli Studi di Salerno 

• Vincenza Lombardo, Università degli Studi di Firenze 

• Loredana Lucci, Università degli Studi “G. D’annunzio” Chieti Pescara 

• Antonella Mancuso, Istituto nazionale di fisica nucleare - INFN 

• Annalisa Manganelli, Università degli Studi di Siena 

• Gianfranco Marino, Politecnico di Torino 

• Barbara Marziali, Università Iuav di Venezia 

• Alessandro Matti, Regione Emilia-Romagna 

• Paola Melchionda, Politecnico di Torino 

• Simeone Panico, Università degli Studi della Campania Luigi Vanvitelli 

• Loretta Passeri, Università degli Studi di Urbino “Carlo Bo” 

• Gianni Penzo Doria, Procedamus, Coordinatore 

• Silvia Piro, Sapienza, Università di Roma 

• Sara Pizzi, Università degli Studi di Pavia 

• Simone Pucillo, Università degli Studi di Torino 

• Caterina Riccardi, Università degli Studi del Sannio 

• Giovanni Russo, Università degli Studi della Campania Luigi Vanvitelli 

• Patrik Sambo, Università Ca’ Foscari Venezia 

• Roberto Sangiuliano, Università degli Studi di Torino 

• Enzo Saraceno, Università degli Studi Magna Graecia  

• Marta Sevi, Università degli Studi di Foggia 

• Laura Spina, Università degli Studi di Milano Bicocca 

• Vincenzo Tedesco, Politecnico di Torino 

• Michele Toschi, Alma Mater Studiorum – Università di Bologna 

• Miriam Trubiani, Università degli Studi “G. D’annunzio” Chieti Pescara 

• Ivan Vaccari, Università degli Studi Magna Graecia  

• Nathalie Vacchiano, Politecnico di Torino 

• Chiara Vellucci, Università degli Studi di Pisa 

• Veronica Villa, Università degli Studi di Brescia  

• Anna Zurla, Alma Mater Studiorum – Università di Bologna 

 



Oggi il gruppo di lavoro intende mettere in consultazione pubblica, a beneficio di 

tutti, il risultato della prima mappatura di AlterEGO, dal 3 al 30 giugno. 

Le proposte di modifica, integrazione, eliminazione devono essere inviate via e-

mail all’indirizzo: info@procedamus.it. 

Buona consultazione. 

3 giugno 2025 
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BOZZA 3 giugno 2025 

in consultazione pubblica fino al 30 giugno 2025 

Per inviare segnalazioni, modifiche integrazioni scrivere esclusivamente a: info@procedamus.it 

 

Classif Proc /Affare/Attivita Provvedimento Tipologia Autore / Sottoscrittore Delegato 

0101 Circolari interne su norme e 
disposizioni 

Informativa Circolare Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0102 Statuto di Ateneo – Redazione, 
modifiche e integrazioni 

Atto normativo secondario Delibera Senato Accademico - Consiglio 
di Amministrazione 

Non delegabile 

0102 Statuto di Ateneo – Trasmissione al 
Ministero 

Trasmissione Lettera Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0103 Offerta formativa Modifica del Regolamento 
Didattico di Ateneo 
attivazione/disattivazione 
corsi di studio – Emanazione 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0103 Offerta formativa Modifica del Regolamento 
Didattico di Ateneo 
attivazione/disattivazione 
corsi di studio – 
Approvazione previo Parere 
Nucleo e del Presidio Qualità 

Delibera Senato accademico Non delegabile 

0103 Regolamenti di Ateneo di 
competenza 

Regolamenti di Atenei di 
competenza - Approvazione 

Delibera Senato Accademico Consiglio 
di amministrazione 

Non delegabile 
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Classif Proc /Affare/Attivita Provvedimento Tipologia Autore / Sottoscrittore Delegato 

0103 Regolamenti di Ateneo di 
competenza 

Regolamenti di Atenei di 
competenza - Emanazione 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0104 Stemma, gonfalone e sigillo Riconoscimento o modifica 
dello stemma, del gonfalone 
e del sigillo 

Delibera Senato accademico e 
Consiglio di amministrazione 

Non delegabile 

0105 Transizione al digitale Attività a valere sulla figura 
del Responsabile per la 
transizione al digitale 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0106 Gestione dati personali e privacy Comunicazione al DPO in 
caso di data breach 

Lettera Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0106 Gestione dati personali e privacy Comunicazione al Garante 
Nazionale post valutazione 
DPO dei data breach 

Lettera Titolare del trattamento Non delegabile 

0106 Gestione dati personali e privacy Individuazione/Cessazione 
incaricati del trattamento - 
attività 

Lettera Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0106 Gestione dati personali e privacy Redazione del trattamento 
nel registro dei trattamenti - 
attività 

Lettera Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0106 Gestione dati personali e privacy Relazione descrittiva in caso 
di data breach 

Lettera Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0107 Archivi - Digitalizzazione, 
riordinamento e inventariazione 

Richiesta autorizzazione alla 
Soprintendenza archivistica 
e bibliografica 

Lettera Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0107 Intervento su beni archivistici 
pubblici e tutelati (es. censimento e 
schedatura, condizionamento,  

Richiesta autorizzazione alla 
Soprintendenza archivistica 
e bibliografica 

Lettera Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0107 Prestito di beni archivistici per 
mostre/eventi 

Comunicazione alla 
Soprintendenza archivistica 
e bibliografica di avvenuto 
rientro dei materiali 

Lettera Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0107 Prestito di beni archivistici per 
mostre/eventi 

Richiesta di autorizzazione 
alla Soprintendenza 
archivistica e bibliografica 

Lettera Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 
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Classif Proc /Affare/Attivita Provvedimento Tipologia Autore / Sottoscrittore Delegato 

0107 Prestito temporaneo all'estero di 
beni archivistici e librari (se altri beni 
culturali, X/9) 

Richiesta autorizzazione alla 
Soprintendenza archivistica 
e bibliografica 

Lettera Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0107 Prestito temporaneo in Italia beni 
culturali mobili (se altri beni culturali, 
X/9) 

Richiesta autorizzazione alla 
Soprintendenza archivistica 
e bibliografica 

Lettera Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0107 Progetti di interventi (censimento e 
schedatura, condizionamento, 
digitalizzazione, riordino e 
inventariazione) 

Comunicazione alla 
Soprintendenza archivistica 
e bibliografica di 
conclusione lavori e 
trasmissione documento 
finale (es censimento) 

Lettera Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0107 Progetti di interventi (censimento e 
schedatura, condizionamento, 
digitalizzazione, riordino e 
inventariazione) 

Incarico per predisposizione 
progetto di intervento (se 
fatto da professionista 
esterno) 

Lettera Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0107 Progetti di interventi (censimento e 
schedatura, condizionamento, 
digitalizzazione, riordino e 
inventariazione) 

Redazione del progetto, 
anche con ricorso a 
professionista esterno 

Documento tecnico Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0107 Progetti di interventi (censimento e 
schedatura, condizionamento, 
digitalizzazione, riordino e 
inventariazione) 

Richiesta di autorizzazione 
alla Soprintendenza 
archivistica e bibliografica 

Lettera Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0107 Selezione documentale Affidamento del servizio di 
distruzione dei documenti 
per i quali si è ottenuta 
l’autorizzazione 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0107 Selezione documentale Approvazione della 
selezione dei documenti 

Delibera 
Decreto 

Consiglio di amministrazione 
Direttore Generale 

Direttore Generale o 
Dirigente 

0107 Selezione documentale Proposta di selezione Lettera Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 
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Classif Proc /Affare/Attivita Provvedimento Tipologia Autore / Sottoscrittore Delegato 

0107 Selezione documentale Richiesta di autorizzazione 
alla Soprintendenza 
archivistica e bibliografica 

Lettera Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0107 Selezione documentale Trasmissione dei verbali di 
avvenuta distruzione alla 
Soprintendenza  

Lettera Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0107 Spostamento, anche temporaneo dei 
beni culturali mobili (se altri beni 
culturali, X/9) 

Richiesta autorizzazione alla 
Soprintendenza archivistica 
e bibliografica 

Lettera Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0107 Spostamento/trasferimento di beni 
archivistici 

Comunicazione alla 
Soprintendenza di avvenuto 
spostamento e/o di 
riposizionamento dei 
materiali 

Lettera Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0107 Spostamento/trasferimento di beni 
archivistici 

Richiesta di autorizzazione 
alla Soprintendenza 
archivistica e bibliografica 

Lettera Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0108 Accesso ai documenti amministrativi Comunicazione esito 
richiesta 

Lettera Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0108 Accesso ai documenti amministrativi Copia conforme atto 
richiesto 

Copia documento Responsabile UOR Funzionario che 
detiene stabilmente il 
documento 

0108 Accesso ai documenti amministrativi  
(è istruito un fascicolo 
procedimentale a parte, non si 
inserisce nel fascicolo cui si accede) 

Accesso o diniego motivato Decreto (anche in 
forma semplificata di 
lettera) 

Dirigente  Responsabile UOR o 
RPA 

0108 Accesso civico generalizzato e 
Accesso civico semplice 

Provvedimento di 
accoglimento/rigetto 

Decreto, oppure atto 
sotto forma di lettera 

Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0108 Verifiche Dichiarazioni sostitutive di 
Certificazione e/o Notorietà ai sensi 
art 46 e 47 Dpr 445/200 

Relazione annuale Lettera  Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0108 Verifiche Dichiarazioni sostitutive di 
Certificazione e/o Notorietà ai sensi 
art 46 e 47 DPR 445/2000 

Verbali esiti controllo avvio 
e chiusura 

Verbale Responsabile UOR Segretario 
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Classif Proc /Affare/Attivita Provvedimento Tipologia Autore / Sottoscrittore Delegato 

0109 Assegnazione del Personale Assegnazione del personale Decreto Direttore Generale Dirigente solo per la 
propria area 

0109 Atti organizzativi interni ivi comprese 
deleghe di funzioni e responsabilità - 
Supporto al Direttore generale, ai 
Dirigenti e ai titolari di posizioni 
organizzative 

Provvedimenti organizzativi 
interni per assegnazione 
attività e procedimenti; 
Provvedimenti di delega; 
Provvedimenti di 
attribuzione di Indennità di 
Specifiche Responsabilità 

Decreto Direttore Generale 
Dirigente 

Dirigente (all’interno 
delle rispettive UOR di 
competenza) 
Responsabile UOR 

0109 Attivazione e disattivazione di 
strutture organizzative e definizione 
delle attività e dei procedimenti di 
competenza 

Attivazione/disattivazione di 
strutture organizzative 

Decreto Direttore Generale Non risulta opportuna 
alcuna delega 

0109 Attivazione/Disattivazione Strutture, 
Modifica Denominazione e 
Riorganizzazione – Organigramma e 
funzionigramma 

Attivazione strutture Decreto Direttore Generale Non risulta opportuna 
alcuna delega 

0109 Attribuzione e revoca di incarichi 
organizzativi a dirigenti  

Incarico e revoca di incarico Decreto Direttore Generale Non risulta opportuna 
alcuna delega 

0109 Attribuzione e revoca di incarichi 
organizzativi agli EP 

Incarico e revoca di incarico Decreto Direttore Generale Non risulta opportuna 
alcuna delega 

0109 Attribuzione e revoca di incarichi 
organizzativi al personale 

Incarico e revoca di incarico Decreto Dirigente Non risulta opportuna 
alcuna delega 

0109 Gruppi di lavoro, commissioni e 
tavoli 

Istituzione - Provvedimenti 
di aggiornamento 
componenti 

Decreto Direttore Generale Dirigente 

0109 Informazione preventiva e successiva 
alle rappresentanze e organizzazioni 
sindacali su argomenti di propria 
pertinenza 

Informazione alle 
rappresentanze sindacali 

Decreto Direttore Generale Dirigente 

0109 Modello generale di organizzazione Approvazione/aggiornament
o del Modello generale di 
organizzazione 

Decreto Direttore Generale Non risulta opportuna 
alcuna delega 
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Classif Proc /Affare/Attivita Provvedimento Tipologia Autore / Sottoscrittore Delegato 

0109 Programmazione del reclutamento 
del personale 

Approvazione 
attivazione/modifiche 
posizioni personale docente 
e ricercatore 

Delibera Consiglio di amministrazione Non risulta opportuna 
alcuna delega 

0109 Programmazione del reclutamento 
del personale 

Approvazione della 
programmazione 
pluriennale 

Delibera Consiglio di amministrazione Non risulta opportuna 
alcuna delega 

0109 Programmazione del reclutamento 
del personale 

Assegnazione risorse alle 
strutture dipartimentali 

Delibera Consiglio di amministrazione Non risulta opportuna 
alcuna delega 

0109 Programmazione del reclutamento 
del personale 

Comunicazione delle 
deliberazioni del Consiglio di 
amministrazione 

Lettera Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0109 Programmazione del reclutamento 
del personale 

Convenzioni per il 
finanziamento di posizioni di 
personale 

Convenzione  Rettore Pro Rettore vicario 

0109 Programmazione del reclutamento 
del personale 

Documenti PROPER Lettera a firma 
congiunta 

Rettore e Direttore Generale Non delegabile 

0109 Programmazione del reclutamento 
del personale 

Parere attivazione posizione 
RTD/A - Osservatorio 
Permanente di Ateneo (se 
previsto) 

Verbale Coordinatore 
dell’Osservatorio 

Segretario 
dell’Osservatorio 

0110 ARAN per contratti integrativi; ARAN 
per rappresentanza sindacale 

Caricamento dati in 
piattaforma ufficiale a 
seguito di Formale 
Designazione funzionario 
responsabile 

Popolamento dati 
obbligatori  

Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0110 Confronto sindacale Convocazione del tavolo 
sindacale 

Lettera (anche via 
mail) 

Direttore Generale Dirigente o 
Responsabile UOR 

0110 Confronto sindacale Documento di sintesi dei 
lavori e posizione emerse 

Documento di sintesi 
dei lavori e delle 
posizioni emerse 

Rettore e Direttore Generale 
per la delegazione pubblica 

Delegato al personale 
Dirigente al personale 

0110 Confronto sindacale Trasmissione ai soggetti 
sindacali degli elementi 
conoscitivi delle misure da 

Lettera (anche via 
mail) 

Direttore Generale Dirigente o 
Responsabile UOR 
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Classif Proc /Affare/Attivita Provvedimento Tipologia Autore / Sottoscrittore Delegato 

adottare per le quali è 
previsto il confronto 

0110 Contrattazione integrativa Contratto collettivo 
integrativo 

Delibera Consiglio Amministrazione Non risulta opportuna 
alcuna delega 

0110 Contrattazione integrativa Relazione economico 
finanziaria e Relazione 
illustrativa 

Relazione Direttore Generale Dirigente o 
Responsabile UOR 

0110 Delegazione trattante di parte 
pubblica – Contrattazione Dirigente II 
fascia Art. 7, comma 4 CCNL 
2019/2021 

Nomina Delegazione Delibera Consiglio di Amministrazione Non risulta opportuna 
alcuna delega 

0110 Informativa sindacale Trasmissione preventiva ai 
soggetti sindacali di dati ed 
elementi conoscitivi su 
argomenti e materie per i 
quali è prevista confronto, 
contrattazione ed 
informazione 

Lettera Direttore Generale Dirigente o 
Responsabile UOR 

0110 Nomina della delegazione di parte 
datoriale per la contrattazione 
integrativa di Ateneo - Art. 8, comma 
4 e art. 81, comma 2, del CCNL 
Comparto Istruzione e Ricerca del 
18/01/2024 

Proposta componenti 
delegazione trattante 

Delibera Consiglio di amministrazione Non risulta opportuna 
alcuna delega 

0110 Permessi sindacali CCNQ del 
30/11/2023 art. 29 

Ripartizione monte ore Decreto Direttore Generale Dirigente 

0110 Relazioni sindacali Nomina dei componenti 
della Delegazione pubblica 
trattante 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0110 Relazioni sindacali Verbale confronto Parte 
datoriale/Rappresentanti 
Sindacali per la 
contrattazione integrativa 

Verbale Rettore e Direttore Generale Non delegabile 
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Classif Proc /Affare/Attivita Provvedimento Tipologia Autore / Sottoscrittore Delegato 

0110 Scioperi indetti a livello nazionale e 
interregionale 

Avviso da diramare a seguito 
di pubblicazione su 
cruscotto degli scioperi  

Lettera Direttore Generale Dirigente o 
Responsabile UOR 

0110 Sottoscrizione accordo integrativo  Convocazione tavolo 
sindacale 

Convocazione via 
mail  

Direttore Generale Dirigente o 
Responsabile UOR 

0110 Sottoscrizione accordo integrativo  Relazione illustrativa tecnico 
finanziaria dell’ipotesi di 
accordo integrativo 

Lettera di 
trasmissione 

Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0110 Sottoscrizione accordo integrativo  Testo accordo integrativo 
definitivo 

Accordo Rettore e Direttore Generale Non delegabile 

0110 Sottoscrizione accordo integrativo  Testo di ipotesi di accordo 
integrativo 

Delibera Consiglio di amministrazione Non delegabile 

0110 Trasmissione ARAN+CNEL accordo 
integrativo 

Testo accordo integrativo 
definitivo + relazione 
illustrativa tecnico 
finanziaria 

Caricamento sul sito 
ARAN del Testo 
accordo integrativo 
definitivo + relazione 
illustrativa tecnico 
finanziaria 

Dirigente Soggetto in possesso 
delle credenziali 
rilasciate dall’ARAN 
(resp. Relazioni 
sindacali/collaboratori) 

0111 Adozione e/o aggiornamento 
annuale del Sistema di misurazione e 
valutazione delle performance - 
SMVP 

Parere obbligatorio e 
vincolante ex art.7, co.1 
D.Lgs. 150/2009 dell’OIV 

Verbale Nucleo di Valutazione di 
Ateneo 

Non delegabile 

0111 Adozione e/o aggiornamento 
annuale Sistema di Misurazione e 
Valutazione della Performance 
(SMVP) 

Proposta della Direzione 
Generale e sua trasmissione 
al Nucleo di Valutazione di 
Ateneo 

Lettera Direttore Generale Dirigente 

0111 Adozione e/o aggiornamento 
annuale SMVP 

Approvazione del SMVP Delibera Consiglio di amministrazione Non delegabile 

0111 Adozione e/o aggiornamento 
annuale SMVP 

Informazione alle OO.SS. e 
alle RSU 

Lettera Direttore Generale Dirigente o 
Responsabile UOR 

0111 Adozione e/o aggiornamento 
annuale SMVP 

Pubblicazione del SMVP sul 
portale in amministrazione 
trasparente/performance 

Pubblicazione Responsabile UOR Non delegabile 
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Classif Proc /Affare/Attivita Provvedimento Tipologia Autore / Sottoscrittore Delegato 

0111 Adozione e/o aggiornamento del 
Piano Integrato Attività e 
Organizzazione (PIAO) 

Approvazione del PIAO ai 
sensi dell’art. 6 del D.L. n. 80 
del 28.06.2021, convertito, 
con modificazioni, dalla 
Legge n. 113 del 6 agosto 
2021 

Delibera Consiglio di Amministrazione Non risulta opportuna 
alcuna delega 

0111 Adozione e/o aggiornamento del 
Piano Integrato Attività e 
Organizzazione (PIAO) 

Informazione alle OO.SS. e 
alle RSU 

Lettera Direttore Generale Dirigente o 
Responsabile UOR 

0111 Adozione e/o aggiornamento del 
Piano Integrato Attività e 
Organizzazione (PIAO) 

Parere del Senato 
Accademico 

Delibera Senato Accademico Non delegabile 

0111 Adozione e/o aggiornamento del 
Piano Integrato Attività e 
Organizzazione (PIAO) 

Proposta del documento 
programmatico  

Lettera Direttore Generale Dirigente 

0111 Adozione e/o aggiornamento del 
Piano Integrato Attività e 
Organizzazione (PIAO) 

Pubblicazione sul portale 
PIAO ai fini 
dell’assolvimento 
dell’obbligo di cui all’art. 6, 
comma 4, del DL 80/2021 
nonché pubblicazione sul 
portale istituzionale, come 
specificato dalla Lettera 
circolare n. 2/2022 del 
Dipartimento della Funzione 
Pubblica  

Pubblicazione da 
parte del personale 
autorizzato alla 
pubblicazione sul 
portale del PIAO 

Dirigente  Responsabile UOR o 
RPA 

0113 Collegio di Disciplina – Elezione dei 
componenti 

Decreto di indizione Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0113 Collegio di Disciplina – Elezione dei 
componenti 

Decreto pubblicazione 
candidature 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0113 Collegio di Disciplina – Elezione dei 
componenti 

Nomina Commissione 
tecnica supervisione 
procedimento elettorale 

Delibera Senato accademico Non delegabile 

0113 Collegio di Disciplina – Elezione dei 
componenti 

Pubblicazione elettorato 
attivo e passivo 

Lettera Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 
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Classif Proc /Affare/Attivita Provvedimento Tipologia Autore / Sottoscrittore Delegato 

0113 Collegio di Disciplina – Elezione dei 
componenti 

Verbale delle operazioni di 
scrutinio 

Verbale Segretario Segretario 

0113 Commissione elettorale d'Ateneo – 
gestione sedute 

Convocazione Lettera Presidente Segretario d’ordine del 
presidente 

0113 Commissione elettorale d'Ateneo – 
gestione sedute 

Verbale Verbale Segretario Segretario 

0113 Commissione elettorale di Ateneo - 
Nomina dei componenti 

Delibera del Consiglio del 
PTA 

Delibera Presidente Segretario 

0113 Commissione elettorale di Ateneo - 
Nomina dei componenti 

Designazione due 
rappresentanti docenti 

Delibera Senato Accademico Non delegabile 

0113 Commissione elettorale di Ateneo - 
Nomina dei componenti 

Nomina Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0113 Commissione elettorale di Ateneo - 
Nomina dei componenti 

Richiesta designazione 
esperto 

Lettera Direttore Generale Dirigente 

0113 Commissione elettorale di Ateneo - 
Nomina dei componenti del Consiglio 
degli Studenti 

Nomina Delibera Senato accademico Non delegabile 

0113 Consiglio del Personale tecnico-
amministrativo - Elezione dei 
componenti 

Decreto di indizione Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0113 Consiglio del Personale tecnico-
amministrativo - Elezione dei 
componenti 

Decreto di nomina eletti Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0113 Consiglio del Personale tecnico-
amministrativo - Elezione dei 
componenti 

Decreto di proclamazione 
eletti 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0113 Consiglio del Personale tecnico-
amministrativo - Elezione dei 
componenti 

Decreto pubblicazione 
candidature 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0113 Consiglio del Personale tecnico-
amministrativo - Elezione dei 
componenti 

Nomina Commissione 
tecnica supervisione 
procedimento elettorale 

Delibera Senato accademico Non delegabile 
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Classif Proc /Affare/Attivita Provvedimento Tipologia Autore / Sottoscrittore Delegato 

0113 Consiglio del Personale tecnico-
amministrativo - Elezione dei 
componenti 

Pubblicazione elettorato 
attivo e passivo 

Lettera Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0113 Consiglio del Personale tecnico-
amministrativo - Elezione dei 
componenti 

Verbale delle operazioni di 
scrutinio 

Verbale Segretario Segretario 

0113 Consiglio di Amministrazione – 
Elezione rappresentanti degli 
studenti 

Decreto di emanazione 
avviso pubblico 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0113 Consiglio di Amministrazione – 
Elezione rappresentanti degli 
studenti 

Delibera del Consiglio degli 
Studenti 

Delibera Presidente e Segretario  

0113 Consiglio di dipartimento - Elezione 
direttore 

Controllo di regolarità della 
procedura 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0113 Consiglio di dipartimento - Elezione 
direttore 

elezione Verbale della 
commissione 

Presidente Segretario d’ordine del 
presidente 

0113 Consiglio di dipartimento - Elezione 
direttore 

trasmissione verbale alla 
Direzione Affari Istituzionali  

verbale della 
commissione 

Presidente Segretario d’ordine del 
presidente 

0113 Consiglio di dipartimento - elezione 
rappresentante PTA 

Elezione Verbale Segretario Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0113 Consiglio Nazionale Studenti 
Universitari (CNSU) - Elezione dei 
rappresentanti 

Decreto di costituzione seggi 
elettorali 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0113 Consiglio Nazionale Studenti 
Universitari (CNSU) - Elezione dei 
rappresentanti 

Invio candidature alla CEC Lettera Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0113 Consiglio Nazionale Studenti 
Universitari (CNSU) - Elezione dei 
rappresentanti 

Invio candidature alla CEL Lettera Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0113 Consiglio Nazionale Studenti 
Universitari (CNSU) - Elezione dei 
rappresentanti 

Invio materiale elettorale 
alla CEC 

Lettera Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 
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0113 Consiglio Nazionale Studenti 
Universitari (CNSU) - Elezione dei 
rappresentanti 

Invio materiale elettorale 
alla CEL 

Lettera Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0113 Consiglio per la Ricerca e la Terza 
missione - Designazione, nomina, 
dimissioni dei componenti 

Decreto di nomina Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0113 Direttore Dipartimento - Elezione Nomina Commissione 
tecnica supervisione del 
procedimento elettorale 

Delibera Senato accademico Non delegabile 

0113 Direttore Dipartimento - Elezione Pubblicazione elettorato 
attivo e passivo 

Lettera Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0113 Direttore Dipartimento - Elezione Verbale delle operazioni di 
scrutinio 

Verbale Segretario Segretario 

0113 Elezioni dei rappresentanti degli 
studenti negli Organi accademici 

Decreto di nomina eletti Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0113 Elezioni dei rappresentanti degli 
studenti negli Organi accademici 

Decreto di proclamazione 
eletti 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0113 Elezioni dei rappresentanti degli 
studenti negli Organi accademici 

Decreto pubblicazione 
candidature 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0113 Elezioni dei rappresentanti degli 
studenti negli Organi accademici 

Deliberazione spazi 
propaganda 

Verbale Segretario Segretario 

0113 Elezioni dei rappresentanti degli 
studenti negli Organi accademici 

Nomina Commissione 
tecnica supervisione 
procedimento elettorale 

Delibera Senato accademico Non delegabile 

0113 Elezioni dei rappresentanti degli 
studenti negli Organi accademici 

Pubblicazione elettorato 
attivo e passivo 

Lettera Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0113 Elezioni dei rappresentanti degli 
studenti negli Organi accademici 

Verbale delle operazioni di 
scrutinio 

Verbale Segretario Segretario 

0113 Organi di Ateneo - Elezione del 
Senato degli Studenti (SdS) 

Comunicazione dei risultati 
elettorali 

Lettera del 
responsabile di 
struttura/ufficio 
elettorale 

Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 
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0113 Organi di Ateneo - Elezione del 
Senato degli Studenti (SdS) 

Elezioni Verbale Segretario Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0113 Organi di Ateneo - Elezione del 
Senato degli Studenti (SdS) 

Indizione elezioni, compresa 
la nomina degli organi 
elettorali 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0113 Organi di Ateneo - Elezione del 
Senato degli Studenti (SdS) 

Proclamazione degli eletti Verbale della 
commissione 
elettorale 

Presidente Segretario d’ordine del 
presidente 

0113 Organi di Ateneo - Elezione del 
Senato degli Studenti (SdS) 

Verifica degli eventuali 
ricorsi 

Verbale della 
commissione 
elettorale 

Presidente Segretario d’ordine del 
presidente 

0113 Organi di Ateneo - Elezione della 
rappresentanza degli studenti  

Indizione elezioni Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0113 Organi di Ateneo - Elezione della 
rappresentanza degli studenti  

Nomina eletti Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0113 Organi di Ateneo - Elezione della 
rappresentanza degli studenti  

Proclamazione risultati 
elettorali 

Verbale Segretario Segretario d’ordine del 
presidente 

0113 Organi di Ateneo - Elezione della 
rappresentanza degli studenti  

Validazione candidature  Verbale Segretario Segretario d’ordine del 
presidente 

0113 Organi di Ateneo - Elezione delle 
rappresentanze docenti e PTA 

Comunicazione dei risultati 
elettorali 

Lettera del 
responsabile di 
struttura/ufficio 
elettorale 

Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0113 Organi di Ateneo - Elezione delle 
rappresentanze docenti e PTA 

Elezioni Verbale Segretario Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0113 Organi di Ateneo - Elezione delle 
rappresentanze docenti e PTA  

Indizione elezioni, compresa 
la nomina degli organi 
elettorali 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0113 Organi di Ateneo - Elezione delle 
rappresentanze docenti e PTA 

Nomina degli eletti Decreto Rettore Pro Rettore vicario 
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0113 Organi di Ateneo - Elezione delle 
rappresentanze docenti e PTA 

Proclamazione degli eletti Verbale della 
commissione 
elettorale 

Presidente Segretario d’ordine del 
presidente 

0113 Organi di Ateneo - Elezione delle 
rappresentanze docenti e PTA 

Verifica degli eventuali 
ricorsi 

Verbale della 
commissione 
elettorale 

Presidente della commissione Segretario d’ordine del 
presidente 

0113 Reclutamento docenti - Indizione di 
elezioni per il rinnovo della 
commissione per la procedura di 
valutazione comparativa 

Indizione elezioni per 
rinnovo commissione 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0113 Regolamenti (esempio buoni pasto, 
orario di lavoro, ecc.) 

Applicazione normativa Circolare Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0113 Rettore - elezione Nomina Commissione 
tecnica supervisione 
procedimento elettorale 

Delibera Senato accademico Non delegabile 

0113 Rettore - elezione (procedura on line) Assemblea di presentazione 
dei candidati 

Lettera del 
responsabile di 
struttura/ufficio 
elettorale 

Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0113 Rettore - elezione (procedura on line) Comunicazione dei risultati 
elettorali 

Lettera del 
responsabile di 
struttura/ufficio 
elettorale 

Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0113 Rettore - elezione (procedura on line) Elezioni Verbale Segretario Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0113 Rettore - elezione (procedura on line) Indizione elezioni, compresa 
la nomina degli organi 
elettorali 

Decreto Decano Non delegabile 

0113 Rettore - elezione (procedura on line) Proclamazione dell’eletto Verbale della 
commissione 
elettorale 

Decano Non delegabile 
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0113 Rettore - elezione (procedura on line) Trasmissione atti al 
Ministero 

Lettera del 
responsabile di 
struttura/ufficio 
elettorale 

Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0113 Rettore - elezione (procedura on line) Verifica degli eventuali 
ricorsi 

Verbale della 
commissione 
elettorale 

Decano Non delegabile 

0113 Senato Accademico - elezione dei 
Direttori di Dipartimento 

Convocazione riunione di 
elezione 

Lettera Rettore Pro Rettore vicario 

0113 Senato Accademico - elezione dei 
Direttori di Dipartimento 

Nomina dipendente che 
sovraintende la procedura 
elettorale 

Decreto Direttore Generale Dirigente 

0113 Senato Accademico - elezione dei 
rappresentanti degli studenti 

Delibera del Consiglio degli 
Studenti 

Delibera Consiglio degli studenti Non delegabile 

0113 Senato Accademico - Elezione dei 
rappresentanti dei Professori 
associati e dei Ricercatori 

Decreto indizione Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0113 Senato Accademico - elezione dei 
rappresentanti dei Professori 
associati e dei Ricercatori 

Decreto pubblicazione 
candidature 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0113 Senato Accademico - elezione dei 
rappresentanti dei Professori 
associati e dei Ricercatori 

Nomina Commissione 
tecnica supervisione 
procedimento elettorale 

Delibera Senato Accademico Non delegabile 

0113 Senato Accademico - elezione dei 
rappresentanti dei Professori 
associati e dei Ricercatori 

Pubblicazione elettorato 
attivo e passivo 

Lettera Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0113 Senato Accademico - elezione dei 
rappresentanti dei Professori 
associati e dei Ricercatori 

Verbale delle operazioni di 
scrutinio 

Verbale Segretario Segretario 

0113 Senato Accademico - elezione dei 
rappresentanti del PTA 

Decreto di emanazione 
avviso pubblico 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0113 Senato Accademico - elezione dei 
rappresentanti del PTA 

Decreto pubblicazione 
candidature 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 
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0113 Senato Accademico - elezione dei 
rappresentanti del PTA 

Nomina Commissione 
tecnica supervisione 
procedimento elettorale 

Delibera Senato Accademico Non delegabile 

0113 Senato Accademico - elezione dei 
rappresentanti del PTA 

Verbale delle operazioni di 
scrutinio 

Verbale Segretario Segretario 

0115 Istituzione nuova rivista di Ateneo Approvazione del Consiglio 
di amministrazione di 
attivazione rivista 

Delibera Consiglio di amministrazione Non delegabile 

0115 Istituzione nuova rivista di Ateneo Approvazione della proposta 
da parte della Commissione 
mista per le riviste di Ateneo 

Verbale Segretario Non delegabile 

0115 Istituzione nuova rivista di Ateneo Istanza di aggiornamento da 
presentare al Tribunale 

Istanza Rettore  Direttore responsabile 
della rivista 

0115 Istituzione nuova rivista di Ateneo Proposta al Consiglio di 
amministrazione da parte 
del Direttore Area di 
attivazione rivista 

Relazione per il 
Consiglio di 
amministrazione 

Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0115 Modifiche alle riviste attive (cambio 
Direttore Responsabile) 

Istanza di aggiornamento 
per il Tribunale 

Istanza Rettore Direttore responsabile 
del periodico 

0115 Modifiche alle riviste attive (cambio 
Direttore Responsabile) 

Nomina Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0115 Modifiche alle riviste attive (rinnovo 
contratto editoriale) 

Aggiornamento per il 
Tribunale 

Istanza Rettore Rappresentante legale 
della casa editrice 

0115 Modifiche alle riviste attive (rinnovo 
contratto editoriale) 

Approvazione nuovo 
affidamento editoriale 

Delibera Consiglio di amministrazione Non delegabile 

0116 Conferimento laurea honoris causa Invio proposta al Ministero Lettera Rettore Pro Rettore vicario 

0116 Conferimento laurea honoris causa Proposta al Ministero Delibera Senato accademico Non delegabile 

0116 Conferimento titolo Prof./Prof.ssa 
Emerito/a 

Invio proposta al Ministero Lettera Rettore Pro Rettore vicario 

0117 Interventi sulle pari opportunità Programmazione del  
Comitato per le pari 
opportunità 

Verbale Segretario Non delegabile 
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0118 Costituzione del Comitato unico di 
Garanzia – CUG  

Atto di individuazione e 
nomina componenti 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0122 Costituzione del Comitato etico  Atto di individuazione e 
nomina componenti 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0201 Rettore - elezione Decreto del Decano di 
proclamazione dell'eletto 

Decreto Decano del corpo accademico Non delegabile 

0201 Rettore - elezione Invio atti al Ministero per la 
nomina 

Lettera Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0202 Organi di Ateneo - selezione del 
Direttore Generale 

Conferimento incarico Delibera Consiglio di Amministrazione Non delegabile 

0202 Organi di Ateneo - selezione del 
Direttore Generale 

Emanazione avviso di 
selezione 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0202 Organi di Ateneo - selezione del 
Direttore Generale 

Nomina commissione di 
selezione 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0202 Organi di Ateneo - selezione del 
Direttore Generale 

Parere sulla proposta di 
nomina 

Delibera  Senato Accademico Non delegabile 

0202 Organi di Ateneo - selezione del 
Direttore Generale 

Valutazione delle 
candidature e procedura 
selettiva 

Verbale  Segretario Non delegabile 

0203 Prorettore Vicario, Prorettori e 
Delegati 

Nomina Decreto Rettore Non delegabile 

0206 Commissioni pre Senato accademico Istruttoria Verbale Segretario Non delegabile 

0206  Convocazione adunanza del Senato 
Accademico 

Convocazione con Ordine 
del giorno 

Lettera Rettore Pro Rettore vicario o il 
Direttore Generale 
d’ordine del Rettore 

0206 Costituzione Commissioni pre Senato 
accademico 

Delibera Delibera Senato accademico Non delegabile 

0206 Nomina dei componenti del Senato 
Accademico 

Nomina Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0206 Senato Accademico - elezione dei 
rappresentanti degli studenti 

Decreto di nomina eletti Decreto Rettore Pro Rettore vicario 
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0206 Senato Accademico - elezione dei 
rappresentanti dei Professori 
associati e dei Ricercatori 

Decreto di nomina eletti Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0206 Senato Accademico - elezione dei 
rappresentanti del PTA 

Decreto di nomina eletti Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0206 Senato Accademico - Elezione dei 
rappresentanti del PTA 

Decreto di proclamazione 
eletti 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0206 Senato Accademico – gestione 
adunanze 

Verbale adunanza Verbale Segretario Non delegabile 

0206 Senato Accademico – gestione 
sedute 

Convocazione Lettera Rettore Pro Rettore vicario o il 
Direttore Generale 
d’ordine del presidente 

0206 Senato Accademico -Elezione dei 
rappresentanti dei Professori 
associati e dei Ricercatori 

Decreto di proclamazione 
eletti 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0207 Calcolo gettoni di presenza per 
Consiglio di Amministrazione 

Liquidazione spettanze Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0207 Commissioni pre Consiglio di 
amministrazione 

Istruttoria Verbale Segretario Non delegabile 

0207 Consiglio di Amministrazione – 
Designazione componenti esterni 

Decreto di emanazione 
avviso pubblico 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0207 Consiglio di Amministrazione – 
Designazione componenti esterni 

Decreto di nomina Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0207 Consiglio di Amministrazione – 
Designazione componenti esterni 

Decreto di nomina 
Commissione valutazione 
candidature 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0207 Consiglio di Amministrazione – 
Designazione componenti esterni 

Designazione Delibera Senato Accademico Non delegabile 

0207 Consiglio di Amministrazione – 
Designazione componenti interni 

Avviso pubblico Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0207 Consiglio di Amministrazione – 
Designazione componenti interni 

Designazione Delibera Senato Accademico Non delegabile 
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0207 Consiglio di Amministrazione – 
Designazione componenti interni 

Nomina Commissione 
valutazione candidature 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0207 Consiglio di Amministrazione – 
Elezione rappresentanti degli 
studenti 

Decreto di nomina Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0207 Consiglio di Amministrazione – 
gestione adunanze 

Verbale adunanza Verbale Segretario Non delegabile 

0207 Consiglio di Amministrazione – 
gestione sedute 

Convocazione Lettera Rettore Pro Rettore vicario o 
Direttore Generale 
d’ordine del presidente 

0207 Convocazione adunanza del Consiglio 
di Amministrazione 

Convocazione con Ordine 
del giorno 

Lettera Rettore Pro Rettore vicario o il 
Direttore Generale 
d’ordine del Rettore 

0207 Costituzione Commissioni pre 
Consiglio di amministrazione 

Delibera Delibera Consiglio di Amministrazione Non delegabile 

0207 Organi di Ateneo - selezione 
componenti esterni Consiglio di 
amministrazione 

Emanazione avviso di 
selezione 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0207 Organi di Ateneo - selezione 
componenti esterni Consiglio di 
amministrazione 

Nomina commissione di 
selezione 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0207 Organi di Ateneo - selezione 
componenti esterni Consiglio di 
amministrazione 

Nomina dei componenti del 
Consiglio di amministrazione 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0207 Organi di Ateneo - selezione 
componenti esterni Consiglio di 
amministrazione 

Parere sulla proposta di 
nomina 

Delibera  Senato Accademico Non delegabile 

0207 Organi di Ateneo - selezione 
componenti esterni Consiglio di 
amministrazione 

Valutazione delle 
candidature 

Verbale  Segretario Non delegabile 

0208 Consiglio di dipartimento - Elezione 
direttore 

nomina direttore del 
dipartimento 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0208 Direttore Dipartimento - Elezione Decreto di nomina eletti Decreto Rettore Pro Rettore vicario 
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0208 Nomina dei Direttori di Dipartimento 
e dei rispettivi vicari 

Nomina Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0208 Senato Accademico - Elezione dei 
Direttori di Dipartimento 

Nomina dei Direttori eletti Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0208 Vicedirettore Dipartimento - Nomina Nomina Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0213 Nomina dei componenti del Nucleo 
di Valutazione 

Nomina Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0214 Acquisizione e trasmissione agli 
Organi/Strutture competenti del 
verbale del Collegio dei Revisori dei 
Conti 

Verbale Lettera di 
trasmissione 

Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0214 Collegio dei Revisori – gestione 
sedute 

Convocazione Lettera Presidente Segretario d’ordine del 
presidente 

0214 Collegio dei Revisori – gestione 
sedute 

Verbale riunione Verbale Segretario Non delegabile 

0214 Collegio dei Revisori dei Conti – 
Nomina del Presidente 

Nomina Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0214 Collegio dei Revisori dei Conti – 
Nomina rappresentante MEF e MUR 

Richiesta designazione ai 
Ministeri competenti 

Lettera Rettore Pro Rettore vicario 

0214 Nomina Collegio dei Revisori dei 
conti 

Nomina Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0215 Collegio di Disciplina – Elezione dei 
componenti 

Decreto di nomina eletti Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0215 Collegio di Disciplina – Elezione dei 
componenti 

Decreto di proclamazione 
eletti 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0215 Procedimenti disciplinari - Collegio 
Disciplina 

Convocazione Lettera Presidente Segretario d’ordine del 
presidente 

0215 Procedimenti disciplinari - Collegio 
Disciplina 

Nomina Collegio di disciplina Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0215 Procedimenti disciplinari - Collegio 
Disciplina 

Trasmissione decreto di 
nomina 

Lettera RPA Segretario 

0216 Consiglio PTA – gestione sedute Convocazione Lettera Presidente Segretario d’ordine del 
presidente 
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0216 Consiglio PTA – gestione sedute Verbale riunione Verbale Segretario Non delegabile 

0216 Procedimenti disciplinari - UPD Convocazione Lettera Presidente Segretario d’ordine del 
presidente 

0216 Procedimenti disciplinari - UPD Nomina Ufficio per 
procedimenti disciplinari  

Decreto Direttore generale Non è opportuna 
alcuna delega 

0216 Procedimenti disciplinari - UPD Trasmissione decreto di 
nomina 

Lettera Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0216 Procedimenti disciplinari - UPD verbale sedute verbale Segretario Non delegabile 

0217 Consiglio degli Studenti – gestione 
sedute 

Convocazione Lettera Presidente Segretario d’ordine del 
presidente 

0217 Consiglio degli Studenti – gestione 
sedute 

Verbale riunione Verbale Segretario Non delegabile 

0217 Consiglio Studentesco - Designazioni 
dei rappresentanti degli/lle 
studenti/esse negli Organi d'Ateneo 

Nomina Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0217 Convocazione riunione/invio ordine 
del giorno del Consiglio Studentesco 

Ordine del giorno Lettera Presidente Segretario d’ordine del 
presidente 

0217 Elezione della Consulta degli Studenti 
(comunque denominata, anche 
Senato degli Studenti (SdS) 

Nomina degli studenti eletti Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0217 Parere obbligatorio del Consiglio 
Studentesco 

Parere Lettera di 
comunicazione 

Presidente Segretario d’ordine del 
presidente 

0217 Suddivisione fondi spettanti al 
Consiglio Studentesco 

Attribuzione fondi Decreto Direttore Generale Dirigente o 
Responsabile UOR 

0219 Acquisizione e trasmissione a Senato 
Accademico, Consiglio di 
Amministrazione e Consiglio 

Trasmissione della Relazione Lettera Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 
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Studentesco della relazione del 
Difensore Civico 

0223 Nomina del Difensore della 
componente studentesca 

Nomina Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0226 Nomina componenti del Presidio di 
Qualità 

Nomina Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0301 Ordinamento didattico Approvazione 
dell’ordinamento didattico 

Delibera Rettore Pro Rettore vicario 

0302 Gestione offerta formativa Istituzione e attivazione 
corsi di studio 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0302 Gestione offerta formativa Istituzione e attivazione 
corsi di studio 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0302 Gestione offerta formativa Modifica del Regolamento 
Didattico di Ateneo 
attivazione/disattivazione 
corsi di studio 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0302 Gestione offerta formativa Potenziale formativo corsi di 
studio programmati a livello 
nazionale 

Decreto  Rettore Pro Rettore vicario 

0306 Nomina Coordinatore corso di 
dottorato di ricerca 

Nomina Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0307 Gestione offerta formativa Accordi quadro per la 
gestione di corsi di 
aggiornamento 
professionale con Enti 

Decreto Direttore Generale Dirigente 

0307 Gestione offerta formativa Accordi quadro per la 
gestione di corsi di 
aggiornamento 
professionale con Enti 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0312 Borse di studio e premi  Approvazione graduatorie, 
assegnazione e liquidazione 

Decreto Direttore Generale Dirigente 

0312 Borse di studio e premi  Bando di concorso Decreto Direttore Generale Dirigente 

0312 Borse di studio e premi  Nomina commissione di 
selezione 

Decreto Direttore Generale Dirigente 
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0312 Gestione carriere 
studenti/studentesse  

Bando di concorso per il 
conferimento di borse di 
studio agli 
studenti/studentesse 

Decreto Direttore Generale Dirigente 

0312 Premi alla didattica Approvazione atti Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0312 Premi alla didattica Bando  Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0312 Premi alla didattica Nomina Commissione Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0313 Assegno di ricerca - Bando di 
selezione 

Pubblicazione bando Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0313 Assegno di ricerca - 
Certificati/attestazioni 

Certificato Certificato Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0313 Assegno di ricerca – Convenzione di 
Rinnovo/Proroga 

Rinnovo delle convenzioni 
per l'accoglienza per 
permesso di soggiorno 

Convenzione  Rettore Pro Rettore vicario 

0313 Assegno di ricerca - Maternità Provvedimento di proroga 
del contratto 

Lettera Direttore Generale Dirigente 

0313 Assegno di ricerca - Rinnovo/Proroga Autorizzazione alla 
proroga/rinnovo 
dell'osservatorio (se 
l'assegno supera i 4 anni o 
se richiesto rinnovo su fondi 
di ateneo) 

Lettera Rettore Pro Rettore vicario 

0313 Assegno di ricerca - Rinnovo/Proroga Provvedimento di 
rinnovo/proroga 

Decreto Direttore Generale Dirigente 

0313 Assegno di ricerca - Rinnovo/Proroga 
assegno 

Autorizzazione alla 
proroga/rinnovo 
dell'osservatorio (se 
l'assegno supera i 4 anni o 
se richiesto rinnovo su fondi 
di ateneo) 

Lettera Rettore Pro Rettore vicario 

0313 Assegno di ricerca - Selezione Bando Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0313 Assegno di ricerca - Selezione Nomina della commissione Decreto Rettore Pro Rettore vicario 
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0313 Assegno di ricerca - Selezione Provvedimento di 
approvazione atti 

Decreto Direttore Generale Dirigente 

0313 Assegno di ricerca - Selezione Provvedimento di esclusione 
canditati 

Decreto Direttore Generale Dirigente 

0313 Attivazione assegno di ricerca Convenzioni per 
l'accoglienza per 
visto/permesso di soggiorno 

Convenzione  Rettore Pro Rettore vicario 

0313 Attivazione assegno di ricerca Lettera di attribuzione 
dell'assegno (lettera 
comunicazione inizio 
attività) 

Lettera Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0313 Attivazione assegno di ricerca Nomina Commissione Decreto Direttore Generale Dirigente 

0313 Attivazione assegno di ricerca Provvedimento di 
attivazione assegno di 
ricerca 

Contratto Direttore Generale Dirigente 

0313 Attivazione assegno di ricerca Provvedimento di esclusione 
per mancanza dei requisiti 
richiesti 

Decreto + lettera 
accompagnatoria 

Direttore Generale  Dirigente 

0313 Attivazione assegno di ricerca Verbali di concorso Verbale Segretario Non delegabile 

0313 Selezione pubblica assegno di ricerca Trasmissione decreto 
nomina commissione 

Mail Sistema automatico 
procedura selezione assegni di 
ricerca 

= 

0313 Selezione pubblica assegno di ricerca Trasmissione esclusione 
candidati AR 

Lettera Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0313 Selezione pubblica assegno di ricerca Valutazione candidati Verbale Segretario Non delegabile 

0314 Convenzione - Doppia affiliazione 
professori I e II fascia Legge 
240/2010 - art. 6, comma 11 

Delibera Consiglio di 
amministrazione 
approvazione - convenzione 
doppia affiliazione docenti I 
e II fascia 

Delibera Consiglio di amministrazione Non delegabile 

0314 Convenzioni per doppi titoli e altre 
convenzioni 

Sottoscrizione atti Contratto Rettore Pro Rettore vicario 
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0314 Doppia affiliazione art. 6 c. 11 L. 
240/2010 personale docente e 
ricercatore 

Convenzione con altra 
università per doppia 
affiliazione 

Convenzione  Rettore Pro Rettore vicario 

0314 Gestione carriere 
studenti/studentesse  

Accordi per la 
collaborazione per 
programmi di scambio di 
studenti con Università 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0314 Gestione carriere 
studenti/studentesse  

Accordi per la 
collaborazione per 
programmi di scambio di 
studenti con Università 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0314 Gestione carriere 
studenti/studentesse  

Accordi per la 
collaborazione per 
programmi di scambio di 
studenti con Università 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0314 Gestione offerta formativa Accordi quadro per la 
gestione di corsi di 
aggiornamento 
professionale con Enti 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0314 Gestione offerta formativa Convezioni con Enti per la 
concessione di spazi da 
usufruire per la didattica 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0314 Gestione offerta formativa Convezioni con Enti per la 
concessione di spazi da 
usufruire per la didattica 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0314 Gestione offerta formativa Convezioni con Enti per la 
concessione di spazi da 
usufruire per la didattica 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0314 Gestione offerta formativa Protocolli di intesa per la 
gestione con soggetti 
pubblici per la didattica 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0314 Gestione offerta formativa Protocolli di intesa per la 
gestione con soggetti 
pubblici per la didattica 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 
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0314 Rinnovo convenzione di accoglienza 
per il visto 

Convenzione tra l’Ateneo e il 
professore/ricercatore 

Convenzione  Rettore Pro Rettore vicario 

0401 Esecuzione delle sentenze di 
condanna 

Adozione dei provvedimenti 
di liquidazione della quota 
capitale e delle spese di 
giudizio 

Decreto Direttore Generale Dirigente 

0401 Esecuzione delle sentenze di 
condanna 

Richieste di prospetti di 
calcolo sulle spettanze 
stabilite in sentenza sulla 
quota capitale e sulle spese 
di giudizio 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0401 Incarico di rappresentanza e difesa in 
giudizio dell’Ateneo all’Avvocatura 
dello Stato oppure ad avvocato del 
libero foro 

Comunicazioni con 
l’Avvocatura dello Stato in 
merito all’acquisizione di 
documenti probatori nonché 
di parere 

Lettera Direttore Generale Dirigente o legale 
interno 

0401 Incarico di rappresentanza e difesa in 
giudizio dell’Ateneo all’Avvocatura 
dello Stato oppure ad avvocato del 
libero foro 

Conferimento di incarico 
all’Avvocatura con 
trasmissione della relazione 
con annessa 
documentazione 

Decreto Direttore Generale Dirigente o legale 
interno 

0401 Incarico di rappresentanza e difesa in 
giudizio dell’Ateneo all’Avvocatura 
dello Stato oppure ad avvocato del 
libero foro 

Incarico Delibera Consiglio di amministrazione Non è opportuna 
alcuna delega 

0401 Incarico di rappresentanza e difesa in 
giudizio dell’Ateneo all’Avvocatura 
dello Stato oppure ad avvocato del 
libero foro 

Relazione sui fatti di causa 
con indicazione della 
strategia difensiva 

Relazione Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0501 Piano di orientamento Approvazione piano Delibera Senato accademico Non delegabile 

0502 Ammissione ai corsi di laurea/laurea 
magistrale ad accesso programmato -  

Bandi Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0502 Ammissione ai corsi di laurea/laurea 
magistrale ad accesso programmato -  

Graduatorie Decreto Rettore Pro Rettore vicario 
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0502 Approvazione atti concorsi per 
l’ammissione ai corsi di dottorato di 
ricerca 

Approvazione Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0502 Carriera studenti: contemporanea 
iscrizione di due corsi di laurea, 
laurea magistrale o laurea magistrale 
a ciclo unico 

Doppia iscrizione Lettera Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0502 Carriera studenti: contemporanea 
iscrizione di due corsi di laurea, 
laurea magistrale o laurea magistrale 
a ciclo unico 

Verifica che lo studente sia 
regolarmente iscritto per il 
medesimo anno accademico 
anche al primo Consiglio di 
corso di studio 

Lettera Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0502 Carriera studenti: contemporanea 
iscrizione di due corsi di laurea, 
laurea magistrale o laurea magistrale 
a ciclo unico 

Verifica che non 
appartengano alla stessa 
classe di laurea  

Lettera Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0502 Carriere studenti  Nomina Commissioni 
esaminatrici per 
l’ammissione ai corsi ad 
accesso programmato a 
livello locale, nazionale 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0502 Corsi di Specializzazione per le 
attività di Sostegno. Provvedimento 
di esclusione. 

Esclusione Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0502 Gestione carriere studenti Bando ammissione corsi di 
studio a numero 
programmato a livello 
locale, nazionale primo, 
secondo, terzo livello 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0502 Gestione carriere studenti Bando ammissione corsi di 
studio a numero 
programmato a livello 
locale, nazionale primo, 
secondo, terzo livello 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 
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0502 Gestione carriere studenti  Nomina personale addetto 
alla vigilanza per le prove di 
ammissione ai corsi di studio 
a numero programmato a 
livello nazionale, locale 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0502 Master - Avviso di selezione Emanazione bando unico di 
Ateneo 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0502 Master - Nomina Commissione 
giudicatrice 

Nomina della commissione Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0502 Nomina Commissioni per 
l’espletamento della prova di 
ammissione ai Corsi di Laurea 
Magistrale a numero chiuso 

Nomina della commissione Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0503 Carriera studenti: trasferimento in 
ingresso 

Trasmissione alla Scuola del 
Consiglio di corso di studio 
prescelto del foglio di 
congedo  

Lettera Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0503 Carriera studenti: trasferimento in 
uscita con attività 

Trasmissione del foglio di 
congedo all’ateneo di 
destinazione 

Lettera  Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0503 Carriera studenti: trasferimento in 
uscita senza attività  

Trasmissione del foglio di 
congedo all’ateneo di 
destinazione e rimborso dei 
contributi se pagati 
precedentemente 

Lettera  Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0504 Area Servizi Culturali e Documentali - 
Procedimento disciplinare per 
mancata restituzione dei prestiti 

Procedimento ad istanza di 
ufficio volto a comminare 
una sanzione agli studenti 
per comportamenti posti in 
essere in violazione di 
disposizioni che regolano la 
restituzione dei prestiti 
bibliotecari 

Decreto Direttore Generale Dirigente 

0504 Gestione carriere studenti  Applicazione sanzione 
disciplinare a studenti 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 



29 
 

Classif Proc /Affare/Attivita Provvedimento Tipologia Autore / Sottoscrittore Delegato 

0504 Gestione carriere studenti  Applicazione sanzione 
disciplinare a studenti 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0504 Gestione carriere studenti  Applicazione sanzione 
disciplinare a studenti 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0504 Gestione carriere studenti  Autorizzazione attivazione 
carriera Alias (soggetti in 
transizione di genere) 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0504 Gestione carriere studenti  Autorizzazione attivazione 
carriera Alias (soggetti in 
transizione di genere) 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0504 Gestione carriere studenti  Rettifica dati anagrafici su 
certificazioni amministrative 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0504 Gestione carriere studenti  Rettifica dati anagrafici su 
certificazioni amministrative 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0504 Gestione carriere studenti Scadenze amministrative 
per la gestione delle carriere 
(immatricolazioni, iscrizioni 
anni successi al primo, 
pagamento contribuzione 
studentesca etc) 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0504 Gestione carriere studenti  Scadenze amministrative 
per la gestione delle carriere 
(immatricolazioni, iscrizioni 
anni successi al primo, 
pagamento contribuzione 
studentesca etc) 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0504 Irrogazione sanzione disciplinare 
studenti 

Sanzione Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0505 Borse di studio regionali  Approvazione graduatorie, 
assegnazione borse e 
liquidazione prima rata 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0505 Borse di studio regionali Bando di concorso Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 
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0505 Borse di studio regionali Liquidazione rate Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0505 Borse di studio regionali  Modifiche status e rettifica 
importi 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0505 Contributi a favore degli studenti Bando per il conferimento di 
attività a tempo parziale per 
studenti iscritti ai corsi di 
primo/secondo livello 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0505 Contributi a favore degli studenti Bando per il conferimento di 
attività a tempo parziale per 
studenti iscritti ai corsi di 
primo/secondo livello 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0505 Contributi a favore degli studenti Bando per il conferimento di 
attività a tempo parziale per 
studenti iscritti ai corsi di 
primo/secondo livello 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0505 Contributi a favore degli studenti Interventi di supporto al 
diritto allo studio a favore di 
studenti scritti a Corsi di 
Studio 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0505 Contributi a favore degli studenti Interventi di supporto al 
diritto allo studio a favore di 
studenti iscritti a Corsi di 
Studio 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0505 Gestione carriere studenti  Approvazione Regolamento 
contribuzione studentesca 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0505 Gestione carriere studenti Approvazione Regolamento 
contribuzione studentesca 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0505 Gestione carriere studenti Approvazione Regolamento 
contribuzione studentesca 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0505 Gestione carriere studenti Bando di concorso per il 
conferimento di borse di 
studio agli 
studenti/studentesse 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 
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0505 Gestione personale - Formazione Approvazione Regolamento 
per l’esonero dalla 
contribuzione per ’iscrizione 
del personale a corsi di 
studio e corsi singoli 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0505 Gestione personale - Formazione Approvazione Regolamento 
per l’esonero dalla 
contribuzione per ’iscrizione 
del personale a corsi di 
studio e corsi singoli 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0505 Gestione personale - Formazione Approvazione Regolamento 
per l’esonero dalla 
contribuzione per ’iscrizione 
del personale a corsi di 
studio e corsi singoli 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0505 Prestiti d'onore Convenzione Decreto Rettore Pro Rettore vicario o 
Direttore Genersale 

0505 Prestiti d'onore  Costituzione fondo di 
garanzia (se inferiore a 
40.000 euro) 

Decreto Direttore Generale Dirigente 

0505 Prestiti d'onore Escussione della garanzia 
per prestiti non restituiti 
dagli studenti 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0505 Tasse e contributi per tipologia - 
Rimborsi 

Autorizzazione e 
liquidazione 

Decreto Direttore Generale Dirigente, in base al 
valore 

0506 Collaborazioni studentesche 
generiche  

Approvazione graduatorie Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0506 Collaborazioni studentesche 
generiche  

Bando di concorso Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0506 Collaborazioni studentesche mirate Approvazione graduatorie Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0506 Collaborazioni studentesche mirate Bando di concorso Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 
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0506 Collaborazioni studentesche mirate Nomina commissione di 
selezione 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0506 Erasmus+ studenti e docenti, ICM, 
Overseas studenti e docenti 

Emanazione bandi  Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0506 Overseas docenti e studenti Designazione commissioni 
valutatrici 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0506 Tirocini formativi Approvazione Convenzione 
tirocini curriculari 

Decreto Direttore Generale Dirigente 

0506 Tirocini formativi Attivazione tirocinio 
(progetto formativo) 

Accordo Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0506 Tirocini formativi Avviso di selezione Avviso Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0506 Tirocini formativi Convenzione con Università 
ed Enti per attivazione 
tirocini curriculari 

Convenzione  Direttore Generale Dirigente 

0506 Tirocini formativi Convocazione candidati Mail – Diffusione sul 
sito web 

Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0506 Tutor online  Bando Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0506 Tutor online Nomina Commissione Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0508 Commissione Esame Diploma Scuola 
di Specializzazione 

Nomina della commissione Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0509 Esami di Stato Nomina componente 
Commissione degli Esami di 
Stato per esercizio delle 
Professioni 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0509 Esami di Stato di abilitazione 
all’esercizio professionale 

Nomina delle Commissioni Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0509 Esami di Stato per l’abilitazione 
all’esercizio delle libere professioni 

Approvazione atti Decreto Rettore Pro Rettore vicario 
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0510 Associazioni studentesche Assegnazione finanziamenti  Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0510 Associazioni studentesche  Bando finanziamenti Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0510 Associazioni studentesche  Bando per l’iscrizione 
all’albo di Ateneo 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0510 Associazioni studentesche Liquidazione compensi e 
rimborsi 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0510 Associazioni studentesche  Nomina Commissione Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0510 Associazioni studentesche  Rendiconto anticipi Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0602 Istituzione/soppressione Facoltà o 
Scuole 

Decreto di 
istituzione/soppressione 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0602 Istituzione/soppressione Facoltà o 
Scuole 

Delibera del Consiglio di 
Amministrazione 

Delibera Consiglio di Amministrazione Non delegabile 

0602 Istituzione/soppressione Facoltà o 
Scuole 

Parere Senato Accademico Delibera Senato accademico Non delegabile 

0603 Attivazione Dipartimenti Decreto di attivazione Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0603 Attivazione Dipartimenti Delibera del Consiglio di 
Amministrazione 

Delibera Consiglio di Amministrazione Non delegabile 

0603 Attivazione Dipartimenti Parere Senato Accademico Delibera Senato accademico Non delegabile 

0603 Attivazione Dipartimenti Proposta di attivazione Lettera Proponenti Non delegabile 

0603 Disattivazione Dipartimenti Decreto di disattivazione Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0603 Disattivazione Dipartimenti Delibera del Consiglio di 
Amministrazione 

Delibera Consiglio di Amministrazione Non delegabile 

0603 Disattivazione Dipartimenti Parere Senato Accademico Delibera Senato accademico Non delegabile 

0603 Disattivazione Dipartimenti – 
gestione richieste afferenze 

Delibera del Consiglio di 
Amministrazione 

Delibera Consiglio di Amministrazione Non delegabile 

0603 Disattivazione Dipartimenti – 
gestione richieste afferenze 

Parere Senato Accademico Delibera Senato accademico Segretario 

0607 Nomina dei Direttori e Vicedirettori 
di Scuola 

Nomina Decreto Rettore Pro Rettore vicario 
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0608 Nomina del Presidente e 
Vicepresidente di struttura (centri di 
ricerca e di servizi) 

Nomina Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0609 Nomina di organi del Sistema 
Bibliotecario di Ateneo (Presidente, 
Vicepresidente, Consigli di Biblioteca) 

Nomina Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0611 Nomina rappresentanti negli organi 
di governo degli enti partecipati 

Nomina Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0701 Attivazioni posizioni RTD/A su fondi 
esterni  

Delibera Consiglio di 
amministrazione 
approvazione -attivazione 
posizione 

Delibera Consiglio di amministrazione Non delegabile 

0701 Attivazioni posizioni RTD/A su fondi 
esterni  

Parere attivazione posizione 
RTD/A - Osservatorio 
Permanente di Ateneo  

Verbale Presidente Segretario 

0701 Carriere Docenti - Approvazione Atti 
Commissione Valutazione Degli Rtd 

Approvazione atti Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0701 Carriere Docenti - Costituzione 
Commissione valutazione attività 
didattica e ricerca svolta dagli RTD 

Costituzione Commissione 
valutazione attività didattica 
e ricerca svolta dagli RTD 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0701 Concorsi PTA e CEL Autorizzazione copertura 
posti 

Decreto Direttore Generale Dirigente 

0701 Concorso personale TA a tempo 
determinato o indeterminato  

Bando Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0701 Concorso personale TA a tempo 
determinato o indeterminato  

Nomina della commissione Decreto  Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0701 Concorso personale TA a tempo 
determinato o indeterminato  

Provvedimento dirigenziale 
di approvazione atti 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0701 Concorso personale TA a tempo 
determinato o indeterminato 

Richiesta autorizzazioni 
nomina commissione (per 
membri esterni) 

Lettera Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0701 Concorso personale TA a tempo 
determinato o indeterminato  

Trasmissione 
Provvedimento dirigenziale 
di esclusione per mancanza 

Lettera Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 
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di requisiti o inidoneità della 
domanda 

0701 Concorso personale TA a tempo 
determinato o indeterminato 

Trasmissione 
Provvedimento dirigenziale 
di nomina della 
commissione 

Lettera Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0701 Concorso personale TA a tempo 
determinato o indeterminato 

Verbali di concorso Verbale Commissione giudicatrice Segretario 

0701 Docenze - Bandi per il conferimento 
di Contratti per attività di 
insegnamento  

Bando Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0701 Mobilità Avvisi Mobilità Dipartimento 
funzione pubblica  - Mobilità 
Comparto/Intercomparto 

Decreto Direttore Generale Dirigente 

0701 Mobilità Conclusione Mobilità 
Esterne 

Decreto Direttore Generale 
Dirigente 

Dirigente 
Responsabile UOR 

0701 Nomina Commissione giudicatrice 
personale ATA 

Nomina della commissione Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0701 Personale tecnico amministrativo: 
Avvisi di mobilità compartimentale e 
intercompartimentale 

Bando Decreto Direttore Generale Dirigente o 
Responsabile UOR 

0701 Procedura comparativa Approvazione Atti 
Procedure Comparative 

Decreto Direttore Generale Dirigente 

0701 Procedura comparativa Bandi Procedure 
Comparative 

Decreto Direttore Generale Dirigente 

0701 Procedura comparativa Nomina Commissioni  Decreto Direttore Generale Dirigente 

0701 Procedura di selezione PTA tramite 
concorso  

Approvazione atti Decreto Direttore Generale Dirigente 

0701 Procedura di selezione PTA tramite 
concorso  

Emanazione Bando di 
concorso da pubblicare su 
Portale INPA 

Decreto Direttore Generale Dirigente 

0701 Procedura di selezione PTA tramite 
concorso  

Esclusioni candidati privi di 
requisiti  

Decreto Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 
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0701 Procedura di selezione PTA tramite 
concorso  

Nomina Commissione Decreto Direttore Generale Dirigente 

0701 Procedura di selezione PTA tramite 
Mobilità ai sensi dell'art. 30 bis D.Lgs 
165/2001 

Avviso da pubblicare su 
Portale INPA 

Avviso  Direttore Generale Dirigente 

0701 Procedura di selezione PTA tramite 
Mobilità ai sensi dell'art. 30 bis D.Lgs 
165/2003 

Convocazione candidati  Lettera Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0701 Procedura di selezione PTA tramite 
Mobilità ai sensi dell'art. 30 bis D.Lgs 
165/2002 

Nomina Commissione Decreto  Direttore Generale Dirigente 

0701 Procedura di selezione PTA tramite 
Mobilità ai sensi dell'art. 30 bis D.Lgs 
165/2004 

Valutazione candidati Verbale Segretario Non delegabile 

0701 Procedura di selezione PTA tramite 
Mobilità ai sensi dell'art. 34 bis D.Lgs 
165/2003 

Convocazione candidati  Lettera Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0701 Procedura di selezione PTA tramite 
Mobilità ai sensi dell'art. 34 bis D.Lgs 
165/2005 

Lettera Esito mobilità ai 
sensi dell'art. 30 D.Lgs 
165/2001 

Lettera Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0701 Procedura di selezione PTA tramite 
Mobilità ai sensi dell'art. 34 bis D.Lgs 
165/2001 

Lettera trasmissione profilo 
ricercato a Funzione 
Pubblica per verifica 
personale in disponibilità 

Lettera Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0701 Procedura di selezione PTA tramite 
Mobilità ai sensi dell'art. 34 bis D.Lgs 
165/2002 

Nomina Commissione 
Mobilità ai sensi dell'art. 30 
D.Lgs 165/2001 

Decreto Direttore Generale Dirigente 

0701 Procedura di selezione PTA tramite 
Mobilità ai sensi dell'art. 34 bis D.Lgs 
165/2004 

Valutazione idonei segnalati 
da Funzione Pubblica 

Verbale Commissione Valutatrice Segretario 

0701 Procedura di valutazione professori 
di II fascia - Legge 240/2010 art. 24, 
comma 5 - tenure track 

Approvazione atti  Decreto Rettore Pro Rettore vicario 
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0701 Procedura di valutazione professori 
di II fascia - Legge 240/2010 art. 24, 
comma 5 - tenure track 

Comunicazione indizione 
procedure valutazione- 
Docenti coinvolti nella 
procedura di valutazione 

Lettera Rettore Pro Rettore vicario 

0701 Procedura di valutazione professori 
di II fascia - Legge 240/2010 art. 24, 
comma 5 - tenure track 

Emanazione bando albo 
Ufficiale - Portale Carrers 

Bando Rettore Pro Rettore vicario 

0701 Procedura di valutazione professori 
di II fascia - Legge 240/2010 art. 24, 
comma 5 - tenure track 

Valutazione candidati Verbale Commissione Giudicatrice Segretario 

0701 Reclutamento docenti  
- Legge 240/2010 artt. 18, comma 1 e 
4; Ricercatori a tempo determinato 
art. 24 lett. a) e b); RTT art. 24  

Valutazione istanza di 
ricusazione 

Verbale Commissione di Ateneo per le 
ricusazioni 

Segretario 

0701 Reclutamento docenti - 
Approvazione atti di procedura 
pubblica di selezione per la copertura 
di posti di professori di i e ii fascia, 
ricercatori td 

Approvazione atti Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0701 Reclutamento docenti - Bandi di 
selezione pubblica per la copertura di 
posti di professori di i e ii fascia, 
ricercatori td 

Bando Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0701 Reclutamento docenti - Costituzione 
delle commissioni giudicatrici nelle 
procedure per posti di professore di I 
e II fascia da coprire mediante 
chiamata ai sensi art. 18 commi 1 e 4 
e dell'art. 24, c. 6 della legge 
240/2010 

Nomina della commissione Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0701 Reclutamento docenti - Esclusione Di 
Candidato Da Selezione Pubblica Per 
Copertura Di Posti Di Ordinario, 
Associato E Rtd 

Esclusione candidati Decreto Rettore Pro Rettore vicario 
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0701 Reclutamento docenti - Legge 
240/2010 artt. 18, comma 1 e 4; 
Ricercatori a tempo determinato art. 
24 lett. a) e b); RTT art. 24  

Commissione Giudicatrice - 
Convocazione prima 
riunione individuazione 
criteri 

Lettera Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0701 Reclutamento docenti - Legge 
240/2010 artt. 18, comma 1 e 4; 
Ricercatori a tempo determinato art. 
24 lett. a) e b); RTT art. 24  

Comunicazione 
Accoglimento/Non 
accoglimento istanza di 
ricusazione 

Lettera Rettore Pro Rettore vicario 

0701  Reclutamento docenti - Legge 
240/2010 artt. 18, comma 1 e 4; 
Ricercatori a tempo determinato art. 
24 lett. a) e b); RTT art. 24  

Comunicazione Decreto di 
Nomina ai Componenti della 
Commissione Giudicatrice 

Lettera Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0701 Reclutamento docenti - Legge 
240/2010 artt. 18, comma 1 e 4; 
Ricercatori a tempo determinato art. 
24 lett. a) e b); RTT art. 24 

Comunicazione indizione 
procedure di selezione- 
Personale Docente e 
Ricercatore 

Lettera Rettore Pro Rettore vicario 

0701 Reclutamento docenti - Legge 
240/2010 artt. 18, comma 1 e 4; 
Ricercatori a tempo determinato art. 
24 lett. a) e b); RTT art. 24  

Convocazione candidati  Lettera Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0701 Reclutamento docenti - Legge 
240/2010 artt. 18, comma 1 e 4; 
Ricercatori a tempo determinato art. 
24 lett. a) e b); RTT art. 24  

Convocazione candidati 
Ricercatori a tempo 
determinato: discussione 
titoli e produzione 
scientifica II fascia: 
seminario I fascia: seminario 
ove previsto da bando 

Lettera Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0701 Reclutamento docenti - Legge 
240/2010 artt. 18, comma 1 e 4; 
Ricercatori a tempo determinato art. 
24 lett. a) e b); RTT art. 24  

Emanazione Avviso da 
pubblicare sulla Gazzetta 
Ufficiale 

Avviso Rettore Pro Rettore vicario 

0701 Reclutamento docenti - Legge 
240/2010 artt. 18, comma 1 e 4; 
Ricercatori a tempo determinato art. 
24 lett. a) e b); RTT art. 24 

Emanazione bando albo 
Ufficiale - Portale Carrers 

Bando Rettore Pro Rettore vicario 



39 
 

Classif Proc /Affare/Attivita Provvedimento Tipologia Autore / Sottoscrittore Delegato 

0701 Reclutamento docenti - Legge 
240/2010 artt. 18, comma 1 e 4; 
Ricercatori a tempo determinato art. 
24 lett. a) e b); RTT art. 24 

Esclusioni candidati - verifica 
requisiti di ammissione 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0701 Reclutamento docenti - Legge 
240/2010 artt. 18, comma 1 e 4; 
Ricercatori a tempo determinato art. 
24 lett. a) e b); RTT art. 24  

Istanza Ricusazione 
Candidato/Commissione 
Giudicatrice 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0701 Reclutamento docenti - Legge 
240/2010 artt. 18, comma 1 e 4; 
Ricercatori a tempo determinato art. 
24 lett. a) e b); RTT art. 24  

Lettera trasmissione Avviso 
Gazzetta Ufficiale 

Lettera Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0701 Reclutamento docenti - Legge 
240/2010 artt. 18, comma 1 e 4; 
Ricercatori a tempo determinato art. 
24 lett. a) e b); RTT art. 24  

Nomina Commissione 
Giudicatrice 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0701 Reclutamento docenti - Legge 
240/2010 artt. 18, comma 1 e 4; 
Ricercatori a tempo determinato art. 
24 lett. b); RTT art. 24 

Sorteggio Docenti proposti - 
Commissione giudicatrice 

Verbale Commissione Sorteggio Segretario 

0701 Reclutamento docenti - Legge 
240/2010 artt. 18, comma 1 e 4; 
Ricercatori a tempo determinato art. 
24 lett. a) e b); RTT art. 24  

Valutazione candidati Verbale Commissione Giudicatrice Segretario 

0701 Reclutamento docenti- Legge 
240/2010 artt. 18, comma 1 e 4; 
Ricercatori a tempo determinato art. 
24 lett. a) e b); RTT art. 24  

Approvazione atti  Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0701 Reclutamento docenti- Legge 
240/2010 artt. 18, comma 1 e 4; 
Ricercatori a tempo determinato art. 
24 lett. a) e b); RTT art. 24  

Pubblicizzazione criteri di 
valutazione 

Lettera Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0701 Reclutamento personale TAB, CEL, 
Tecnologo 

Bando Decreto  Direttore Generale Dirigente 
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0701 Reclutamento professori di I e II 
fascia - Legge 240/2010 artt. 18, 
comma 1 e 4; Ricercatori a tempo 
determinato art. 24 lett. a) e b); RTT 
art. 24  

Accoglimento/Non 
accoglimento istanza di 
ricusazione 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0701 Reclutamento PTA a tempo 
indeterminato 

Approvazione atti Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0701 Reclutamento PTA a tempo 
indeterminato  

Bando di concorso  Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0701 Reclutamento PTA a tempo 
indeterminato 

Nomina Commissione di 
valutazione  

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0701 Reclutamento: Nomina Commissione 
di selezione 

Nomina componenti Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0702 Assunzione personale TA a tempo 
determinato o indeterminato  

Contratto di lavoro Contratto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0702 Assunzione personale TA a tempo 
determinato o indeterminato  

Presa di servizio Lettera del 
responsabile di 
struttura (dirigente, 
direttore) 

Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0702 Assunzione personale TA a tempo 
determinato o indeterminato  

Superamento del periodo di 
prova 

Relazione del 
responsabile di 
struttura (dirigente, 
direttore) 

Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0702 Assunzione PTA da scorrimento 
graduatoria 

Comunicazione presa di 
servizio e invio documenti 
per assunzione 

Lettera Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0702 Assunzione PTA da scorrimento 
graduatoria 

Provvedimento autorizzativo 
assunzione per scorrimento 
graduatoria 

Decreto Direttore Generale Dirigente 

0702 Assunzione PTA da scorrimento 
graduatoria 

Provvedimento di 
assunzione 

Contratto Direttore Generale Dirigente 

0702 Carriera - PTA Cessazioni dal servizio Decreto Direttore Generale Dirigente 
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0702 Carriere docenti - Cessazione Dal 
Servizio Per Limiti Di Età - Volontarie 
Dimissioni - 

cessazione Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0702 Carriere docenti - Contratto di diritto 
privato per assunzione RTD 

Contratto di diritto privato 
per assunzione RTD 

Contratto Rettore Pro Rettore vicario 

0702 Carriere docenti - Contratto di diritto 
privato per proroga RTD 

Contratto di diritto privato 
per proroga RTD 

Contratto Rettore Pro Rettore vicario 

0702 Carriere docenti - Nomina professori 
di I e II fascia 

Nomina Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0702 Carriere docenti - Trasferimento per 
ricercatori universitari 

Trasferimento Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0702 Cessazione per vincita concorso 
pubblico presso altra Pubblica 
Amministrazione - PTAB 

Lettera di cessazione Lettera Direttore Generale Dirigente 

0702 Cessazione PTAB Lettera di cessazione Lettera Direttore Generale Dirigente 

0702 Cessazione/termine rapporto di 
lavoro personale docente e 
ricercatore 

Cessazione in seguito a 
decesso 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0702 Cessazione/termine rapporto di 
lavoro personale docente e 
ricercatore 

Quiescenza per limiti di età Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0702 Cessazione/termine rapporto di 
lavoro Professori e Ricercatori a 
tempo indeterminato 

Cessazione per volontarie 
dimissioni Professori e 
Ricercatori a tempo 
indeterminato 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0702 Cessazione/termine rapporto di 
lavoro ricercatore a tempo 
determinato 

Cessazione per volontarie 
dimissioni Ricercatori a 
tempo determinato 

Lettera Rettore Pro Rettore vicario 

0702 Cessazione/termine rapporto di 
lavoro ricercatore a tempo 
determinato 

Scadenza naturale del 
contratto Ricercatore a 
tempo determinato 

Lettera  Dirigente  

0702 Chiamata di professore di I e II fascia Approvazione della 
chiamata per professore di I 
e II fascia 

Delibera Consiglio di amministrazione Non delegabile 
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0702 Chiamata di professore di II fascia Approvazione atti Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0702 Chiamata di professore di II fascia Bando di concorso Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0702 Chiamata di professore di II fascia Nomina a professore di XX 
YY 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0702 Chiamata di professore di II fascia Nomina della commissione Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0702 Chiamata di professore di II fascia Parere sulla proposta di 
chiamata per professore di II 
fascia 

Delibera Senato accademico Non delegabile 

0702 Chiamata di professore di II fascia Provvedimento di esclusione 
per mancanza di requisiti o 
inidoneità della domanda 

Lettera Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0702 Chiamata di professore di II fascia Verbali di concorso Verbale Commissione giudicatrice Segretario 

0702 Chiamata diretta ex art. 1, comma 9, 
Legge 4/11/2005, n. 230 

Comunicazione esito 
proposta(interessato e 
Dipartimento) 

Lettera Rettore Pro Rettore vicario 

0702 Chiamata diretta ex art. 1, comma 9, 
Legge 4/11/2005, n. 230 

Inserimento in piattaforma 
ProPer 

Lettera Rettore Pro Rettore vicario 

0702 Chiamata diretta ex art. 1, comma 9, 
Legge 4/11/2005, n. 230 

Istituzione posto - 
approvazione 

Delibera Consiglio di Amministrazione Non delegabile 

0702 Chiamata diretta ex art. 1, comma 9, 
Legge 4/11/2005, n. 230 

Istituzione posto - parere Delibera Senato Accademico Non delegabile 

0702 Chiamata diretta ex art. 1, comma 9, 
Legge 4/11/2005, n. 230 

Nomina Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0702 Chiamate dirette Legge 230/2005 Trasmissione Ministero Lettera Rettore Pro Rettore vicario 

0702 Concorso personale TA a tempo 
determinato o indeterminato 

Convocazione per 
sottoscrizione contratto di 
lavoro 

Lettera Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0702 Mobilità compartimentale ed 
intercompartimentale  

Avviso di mobilità 
compartimentale ed 
intercompartimentale 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0702 Mobilità compartimentale ed 
intercompartimentale 

Comunicazione esito ad 
interessati  

Lettera dirigenziale Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 
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0702 Mobilità compartimentale ed 
intercompartimentale 

Nomina Commissione di 
valutazione  

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0702 Mobilità compartimentale ed 
intercompartimentale 

Rilascio/Diniego nulla osta 
(o Dichiarazione di non 
obbligatorietà di rilascio)  

Lettera Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0702 Nomina professori di I e II fascia - 
Legge 240/2010 artt. 18, comma 1 e 
4; assunzione Ricercatori a tempo 
determinato art. 24 lett. a) e b); RTT 
art. 28 

Contratto Ricercatori a 
tempo determinato 

Contratto Rettore Pro Rettore vicario 

0702 Nomina professori di I e II fascia - 
Legge 240/2010 artt. 18, comma 1 e 
4; assunzione Ricercatori a tempo 
determinato art. 24 lett. a) e b); RTT 
art. 27 

Decreto di nomina 
Professori di I e II fascia 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0702 Nomina professori di I e II fascia - 
Legge 240/2010 artt. 18, comma 1 e 
4; assunzione Ricercatori a tempo 
determinato art. 24 lett. a) e b); RTT 
art. 25 

Delibera Approvazione 
chiamata candidati 
maggiormente qualificati 

Delibera Consiglio di amministrazione Non delegabile 

0702 Nomina professori di II fascia - Legge 
240/2010 art. 24, comma 5 - tenure 
track 

Comunicazione decorrenza 
nomina Docenti - invio 
documenti per assunzione 

Lettera Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0702 Nomina professori di II fascia - Legge 
240/2010 art. 24, comma 5 - tenure 
track 

Decreto di nomina 
Professori di II fascia 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0702 Personale - Adempimenti connessi 
all’instaurazione, trasformazione e 
cessazione dei rapporti di lavoro 
(Centri per l’impiego) 

Caricamento dati in 
piattaforma ufficiale a 
seguito di formale 
Designazione funzionario 
responsabile 

Inserimento dati 
obbligatori  

Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0702 Personale - Contratti: Proroga  Proroga contratti a T.D. Decreto Direttore Generale Dirigente 

0702 Personale docente - Chiamata per 
chiara fama 

Chiamata per chiara fama  Decreto  Rettore Pro Rettore vicario 
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0702 Procedura di selezione PTA tramite 
concorso  

Comunicazione presa di 
servizio e invio documenti 
per assunzione 

Lettera Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0702 Procedura di selezione PTA tramite 
concorso  

Provvedimento di 
assunzione vincitore 
concorso  

Contratto Direttore Generale Dirigente 

0702 Procedura di selezione PTA tramite 
Mobilità ai sensi dell'art. 30 bis D.Lgs 
165/2001 (passaggio diretto) 

Esito mobilità ai sensi 
dell'art. 30 bis D.Lgs 
165/2001 

Lettera  Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0702 Procedura di selezione PTA tramite 
Mobilità ai sensi dell'art. 30 bis D.Lgs 
165/2001 

Lettera richiesta Nullaosta 
all'ente di provenienza 

Lettera  Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0702 Procedura di selezione PTA tramite 
Mobilità ai sensi dell'art. 30 bis D.Lgs 
165/2001 (passaggio diretto) 

Provvedimento di 
assunzione 

Contratto Direttore Generale Dirigente 

0702 Procedura di selezione PTA tramite 
Mobilità ai sensi dell'art. 34 bis D.Lgs 
165/2001 

Provvedimento di 
assunzione 

Contratto Direttore Generale Dirigente 

0702 Procedura di valutazione professori 
di II fascia - Legge 240/2010 art. 24, 
comma 5 - tenure track 

Comunicazione Dipartimenti 
- Approvazione atti - 
Delibera Proposta di 
chiamata 

Lettera Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0702 Proroga contratti a tempo 
determinato PTA 

Comunicazione alle strutture 
di Ateneo circa la scadenza 
dei contratti 

Lettera Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0702 Proroga contratti a tempo 
determinato PTA 

Provvedimento autorizzativo 
per proroga oltre i 36 mesi 
(3+1) 

Decreto Direttore Generale  Dirigente 

0702 Proroga contratti a tempo 
determinato PTA 

Provvedimento di proroga 
contratto tempo 
determinato 

Contratto Direttore Generale  Dirigente 

0702 Proroga contratto Ricercatore a 
tempo determinato per 
maternità/paternità 

Atto aggiuntivo al contratto 
di lavoro subordinato 

Atto aggiuntivo al 
contratto 

Rettore Pro Rettore vicario 
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0702 Proroga RTD/A - art. 24, comma 3, 
lett. a) Legge 240/2010 

Approvazione Proroga 
RTD/A 

Delibera Segretario Non delegabile 

0702 Proroga RTD/A - art. 24, comma 3, 
lett. a) Legge 240/2010 

Parere attivazione proroga - 
Osservatorio Permanente di 
Ateneo  

Verbale Segretario Non dcelegabile 

0702 Proroga RTD/A - art. 24, comma 3, 
lett. a) Legge 240/2010 

Proroga Ricercatori a tempo 
determinato 

Contratto Rettore Pro Rettore vicario 

0702 Reclutamento docenti - Avviso per la 
presentazione di candidature di 
studiosi stabilmente impegnati 
all'estero da sottoporre al MIUR ai 
fini di chiamata diretta ex art. 1, c. 9, 
L. 230/2005 

Chiamata diretta Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0702 Reclutamento docenti- Legge 
240/2010 artt. 18, comma 1 e 4; 
Ricercatori a tempo determinato art. 
24 lett. a) e b); RTT art. 24  

Comunicazione Dipartimenti 
- Approvazione atti - 
Delibera Proposta di 
chiamata 

Lettera Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0702 Reclutamento: Scorrimento 
graduatorie 

Scorrimento idonei da 
graduatorie vigenti 

Decreto Direttore Generale Dirigente 

0702 Riammissione in servizio Riammissione in servizio Decreto Direttore Generale (o Rettore) 
a seguito di delibere OO.CC. 

Non risulta opportuna 
alcuna delega 

0702 Rilascio/diniego nulla-osta per 
mobilità esterna in uscita del 
personale 

Comunicazione di 
rilascio/diniego nulla-osta 

Lettera Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0702 Scambio docenti art. 7 c. 3 L.240  Decreto unico di cessazione 
interno e assunzione 
esterno  

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0702 Trasferimento all'esterno PTAB Lettera dettaglio ferie, 
permessi,… 

Lettera  Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0702 Trasferimento all'esterno PTAB Lettera nullaosta Lettera  Direttore Generale Dirigente 

0702 Trasferimento all'esterno PTAB stato personale di servizio Lettera Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 
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0703 Carriera - PTA Autorizzazione comandi in 
entrata 

Decreto Direttore Generale Dirigente 

0703 Carriera - PTA Autorizzazione comandi in 
uscita 

Decreto Direttore Generale Dirigente 

0703 Comando / Distacco dall'esterno PTA Comunicazione presa di 
servizio  

Lettera Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0703 Comando / Distacco dall'esterno PTA Convocazione candidato Lettera  Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0703 Comando / Distacco dall'esterno PTA Richiesta nulla Osta  Lettera  Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0703 Comando e distacco in entrata Provvedimento di 
autorizzazione 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0703 Comando e distacco in uscita Provvedimento di 
autorizzazione 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0703 Comando in entrata  Richiesta ad altro Ente  Lettera Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0703 Comando in uscita Autorizzazione/Diniego Lettera Dirigenziale Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0703 Comando in uscita Comando  Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0703 Distacchi/comandi PTAB decreto per provvedimento 
iniziale 

decreto Direttore Generale Dirigente 

0703 Distacchi/comandi PTAB proroga comando Lettera Direttore Generale Dirigente 

0704 Articolazione orario di lavoro Autorizzazione Lettera Direttore Generale Dirigente o 
Responsabile UOR 

0704 Articolazione orario di lavoro Autorizzazione Lettera Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0704 Attribuzione di incarico di agente 
contabile D.Lgs 175/2016 art. 138 

Attribuzione incarico Decreto Direttore Generale Dirigente o 
Responsabile UOR 
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0704 Attribuzione di incarico di 
responsabilità  

Attribuzione dell’incarico e 
comunicazione della relativa 
pesatura 

Decreto Direttore Generale  Dirigente 

0704 Attribuzione di incarico di 
responsabilità con bando (Elevate 
professionalità) 

Ammissione/non 
ammissione candidati al 
colloquio 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0704 Attribuzione di incarico di 
responsabilità con bando (Elevate 
professionalità) 

Approvazione atti Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0704 Attribuzione di incarico di 
responsabilità con bando (Elevate 
professionalità) 

Bando di mobilità interna Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0704 Attribuzione di incarico di 
responsabilità con bando (Elevate 
professionalità) 

Nomina della commissione Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0704 Attribuzione di incarico di 
responsabilità con bando (operatori, 
collaboratori, funzionari) 

Ammissione/non 
ammissione candidati al 
colloquio 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0704 Attribuzione di incarico di 
responsabilità con bando (operatori, 
collaboratori, funzionari) 

Approvazione atti Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0704 Attribuzione di incarico di 
responsabilità con bando (operatori, 
collaboratori, funzionari) 

Attribuzione incarico e 
relativa pesatura  

Decreto Direttore Generale Dirigente 

0704 Attribuzione di incarico di 
responsabilità con bando (operatori, 
collaboratori, funzionari) 

Attribuzione incarico e 
relativa pesatura  

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0704 Attribuzione di incarico di 
responsabilità con bando (operatori, 
collaboratori, funzionari) 

Bando di mobilità interna Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0704 Attribuzione di incarico di 
responsabilità con bando (operatori, 
collaboratori, funzionari) 

Nomina della commissione Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 
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0704 Attribuzione di incarico di 
responsabilità senza bando (elevate 
professionalità) 

Provvedimento di 
attribuzione dell’incarico e 
relativa pesatura 

Decreto Direttore Generale Dirigente 

0704 Attribuzione di incarico di 
responsabilità senza bando 
(operatori, collaboratori, funzionari) 

Provvedimento di 
attribuzione dell’incarico e 
relativa pesatura 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0704 Attribuzione incarichi di 
responsabilità di I livello  

Avviso per la copertura delle 
posizioni di I livello 

Decreto  Direttore Generale Dirigente 

0704 Attribuzione/revoca degli incarichi 
dirigenziali 

Provvedimento di 
attribuzione/revoca incarico 

Decreto Direttore Generale Dirigente 

0704 Autorizzazione ad espletamento 
incarichi professionali 

Autorizzazione/ Lettera/Lettera di 
risposta al 
dipendente 

Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0704 Autorizzazione allo svolgimento di 
attività extra Istituzionale - Personale 
ATA 

Autorizzazione Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0704 Autorizzazione allo svolgimento di 
attività extra Istituzionale personale 
ATA 

Autorizzazione Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0704 Autorizzazione incarico extra 
istituzionale - Personale docente  

Autorizzazione Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0704 Autorizzazioni ai sensi dell'art. 53 
D.Lgs 165/2001 PTAB 

Lettera di autorizzazione Lettera Direttore Generale Dirigente 

0704 Bandi Formazione - Mobilità 
Internazionale (Erasmus Staff 
Training, Icm, Overseas) 

Erasmus Staff Training Decreto Direttore Generale Dirigente 
Responsabile UOR o 
RPA 

0704 Carriera - PTA Attribuzione incarichi di 
responsabilità al personale 
dipendente 

Decreto Dirigente Non è opportuna 
alcuna delega 

0704 Carriera - PTA Attribuzione incarichi di 
responsabilità al personale 
EP 

Decreto Direttore Generale Dirigente 

0704 Carriera - PTA Attribuzione incarichi 
dirigenziali 

Decreto Direttore Generale Dirigente 



49 
 

Classif Proc /Affare/Attivita Provvedimento Tipologia Autore / Sottoscrittore Delegato 

0704 Carriera - PTA Autorizzazione svolgimento 
incarichi esterni 

Decreto Direttore Generale Dirigente 

0704 Carriera - PTA Autorizzazione svolgimento 
incarichi esterni Direttore 
Generale 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0704 Carriera - PTA Autorizzazione svolgimento 
incarichi esterni per dirigenti 

Decreto Direttore Generale Dirigente 

0704 Carriere Docenti - Autorizzazione 
Incarichi 

Autorizzazione incarichi 
esterni 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0704 Carriere Docenti - Opzione Tempo 
Pieno E Definito 

Opzione tempo pieno e 
definito 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0704 Conferimento incarichi didattici ex 
art. 23 L. 240/2010 per corsi di laurea 
di I e II livello 

Approvazione atti idonei 
Albo 

Decreto Direttore Generale Dirigente 

0704 Conferimento incarichi didattici ex 
art. 23 L. 240/2010 per corsi di laurea 
di I e II livello 

Conferimento incarico 
didattico 

Verbale  Segretario Non delegabile 

0704 Conferimento incarichi didattici ex 
art. 23 L. 240/2010 per corsi di laurea 
di I e II livello 

Emanazione Avviso per 
aggiornamento Albo idonei 
per attività didattica 

Decreto Direttore Generale Dirigente 

0704 Conferimento incarichi didattici ex 
art. 23 L. 240/2010 per corsi di laurea 
di I e II livello 

Valutazione candidature per 
inserimento idonei nell'Albo 

Verbale  Segretario Non delegabile 

0704 Conferimento incarico Area dei 
Funzionari Art. 87 CCNL 2019/2021 

Avviso Decreto  Direttore Generale Dirigente 

0704 Conferimento incarico Area dei 
Funzionari Art.87 CCNL 2019/2021 

Attribuzione incarico  Lettera Direttore Generale Dirigente 

0704 Conferimento incarico Area delle 
Elevate ProfessionalitàArt. 88 comma 
4 CCNL 2019/2021 

Attribuzione incarico Lettera Direttore Generale Dirigente o 
Responsabile UOR 

0704 Erasmus docenti Designazione commissioni 
valutatrici 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0704 Erasmus PTA, Overseas PTA Emanazione bandi  Decreto Direttore Generale Dirigente 
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0704 Incarichi di responsabilità al 
personale 

Incarichi di responsabilità al 
personale 

Decreto Direttore Generale Dirigente 

0704 Incarichi extra istituzionali personale 
docente e ricercatore 

Autorizzazione professori e 
ricercatori a tempo definito 
attività didattica e di ricerca 
(art. 6 c. 12 L. 240/2010) 

Lettera Rettore Pro Rettore vicario 

0704 Incarichi extra istituzionali personale 
docente e ricercatore 

Individuazione esperti su 
richiesta di enti esterni 

Lettera Rettore Pro Rettore vicario 

0704 Incarichi extra istituzionali personale 
docente e ricercatore 

Rilascio autorizzazione ai 
sensi dell'art. 53 D.Lgs. 
165/2001  

Lettera Rettore Pro Rettore vicario 

0704 Incarico extra impiego Personale 
Docente art.53 D.Lgs. 165/2001 

Autorizzazione, previo 
parere del Direttore di 
Dipartimento o Scuola 

Lettera Rettore Pro Rettore vicario 

0704 Incarico extra impiego Personale PTA 
art.53 D.Lgs. 165/2001 

Autorizzazione Lettera Direttore Generale Dirigente 

0704 Individuazione vincitori bandi di 
mobilità internazionale 

Erasmus Staff Training Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0704 Lavoro Agile art. 12 CCNL 2019/2021 Accordo Individuale Contratto Direttore Generale Dirigente o 
Responsabile UOR 

0704 Lavoro straordinario Autorizzazione Lettera Direttore Generale Dirigente o 
Responsabile UOR 

0704 Mobilità interna personale docente e 
ricercatore 

Mobilità interdipartimentale  Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0704 Mobilità interna personale docente e 
ricercatore 

Mobilità SSD e/o GSD Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0704 Part time PTAB contratto contratto Direttore Generale Dirigente 

0704 Part-time Approvazione richieste 
rientro a tempo pieno 

Decreto Direttore Generale Dirigente 

0704 Part-time Bando annuale rientro a 
tempo pieno 

Decreto Direttore Generale Dirigente 

0704 Part-time Contratti full time/part time 
e viceversa 

Decreto Direttore Generale Dirigente 
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0704 Personale - Nulla Osta incarichi extra 
lavoro Personale Docente e 
ricercatore Nulla Osta incarichi extra 
lavoro Personale TAB 

Concessione nulla osta  Decreto Direttore Generale Dirigente 

0704 Personale docente - Incarichi esterni 
retribuiti inferiori a XXX Euro) - 
Anagrafe delle prestazioni 

Autorizzazione Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0704 Personale docente - Incarichi esterni 
retribuiti inferiori a XXX Euro) - 
Anagrafe delle prestazioni 

Trasmissione Autorizzazione Lettera  Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0704 Personale docente - Incarichi esterni 
retribuiti superiori a XXX Euro- 
Anagrafe delle prestazioni 

Autorizzazione/Diniego Verbale Segretario Non delegabile 

0704 Personale docente - Incarichi esterni 
retribuiti superiori a XXX Euro- 
Anagrafe delle prestazioni 

Individuazione commissione 
di valutazione 

Delibera Consiglio di Amministrazione Non delegabile 

0704 Personale docente - Incarichi esterni 
retribuiti superiori a XXX Euro- 
Anagrafe delle prestazioni 

Nomina commissione di 
valutazione 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0704 Personale docente - Incarichi esterni 
retribuiti superiori a XXX Euro- 
Anagrafe delle prestazioni 

Trasmissione 
Autorizzazione/Diniego 

Lettera  Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0704 Personale docente e ricercatore - 
Provvedimenti relativi all’opzione 
tempo pieno/tempo definito 

Attribuzione Tempo 
pieno/Tempo definito  

Decreto  Rettore Pro Rettore vicario 

0704 Personale tecnico amministrativo - 
Lavoro agile e da remoto 

Accordo Accordo Direttore Generale Dirigente 

0704 Personale tecnico amministrativo - 
Lavoro agile e da remoto 

Regolamento Delibera Consiglio di Amministrazione Non delegabile 

0704 Personale tecnico amministrativo - 
Telelavoro 

Approvazione graduatoria 
finale 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0704 Personale tecnico amministrativo - 
Telelavoro 

Bando Decreto Direttore Generale Dirigente 
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0704 Personale tecnico amministrativo - 
Telelavoro 

Contratto di lavoro Contratto Direttore Generale Dirigente 

0704 Personale tecnico amministrativo - 
Telelavoro 

Costituzione commissione di 
valutazione 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0704 Personale tecnico amministrativo - 
Telelavoro 

Graduatoria finale Decreto Direttore Generale Dirigente 

0704 Personale tecnico amministrativo - 
Telelavoro 

Nomina commissione di 
valutazione 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0704 Personale tecnico amministrativo - 
Telelavoro 

Nulla osta Lettera Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0704 Personale tecnico amministrativo - 
Telelavoro 

Verbali della commissione di 
valutazione 

Verbale Segretario Non delegabile 

0704 Personale tecnico amministrativo – 
Telelavoro domiciliare e presso tele 
centro  

Bando Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0704 Personale tecnico-amministrativo- 
Incarichi esterni  

Autorizzazione/Diniego Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0704 Personale tecnico-amministrativo- 
Incarichi esterni retribuiti - Anagrafe 
delle prestazioni 

Autorizzazione/Diniego Lettera Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0704 Personale tecnico-amministrativo- 
Incarichi esterni retribuiti - Anagrafe 
delle prestazioni 

Trasmissione 
Autorizzazione/Diniego 

Lettera  Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0704 Provvedimenti di organizzazione  Conferme e proroghe delle 
responsabilità di UOR 

Decreto Direttore Generale Dirigente 

0704 Regime di Impegno professori Variazione opzione regime 
di impegno (pieno-definito) 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0704 Riduzione carico didattico professori 
e ricercatori a tempo determinato 

Sgravio didattico per 
inidoneità/idoneità con 
limitazioni 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0705 Assistenziale - Variazione afferenza 
assistenziale dei professori e 
ricercatori universitari in 

Modifica afferenza 
assistenziale 

Decreto  Rettore Pro Rettore vicario 
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convenzione con le aziende del 
servizio sanitario nazionale 

0705 Assistenziale -Proposta attribuzione 
incarichi di direzione di struttura 
complessa ( personale sanitario o in 
convenzione) 

Proposta incarico Decreto  Rettore Pro Rettore vicario 

0705 Carriera - PTA Certificati Certificato Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0705 Carriera - PTA Stati di servizio Certificato Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0705 Carriere Docenti - Afferenza ai 
Dipartimenti 

Afferenza ai Dipartimenti Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0705 Carriere Docenti - Autorizzazione a 
risiedere fuori sede 

Autorizzazione a risiedere 
fuori sede 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0705 Carriere Docenti - Cambio di Gruppo 
scientifico disciplinare 

Cambio di Gruppo scientifico 
disciplinare 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0705 Carriere Docenti - Certificati Di 
Servizio 

Certificati di servizio Certificato Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0705 Carriere Docenti - Conferma In Ruolo Conferma in ruolo Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0705 Carriere Docenti - Opzione per il 
regime giuridico legge 230/2005 

Opzione regime giuridico L 
230/2005 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0705 Carriere Docenti - Stati matricolari di 
servizio 

Stati matricolari di servizio Certificato Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0705 Certificati di lodevole servizio PTAB attestazione di lodevole 
servizio 

Lettera Direttore Generale Dirigente 

0705 Certificati di servizio PTAB certificato di servizio Lettera Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 
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0705 Certificati/attestazioni personale 
docente e ricercatore 

Attestazione di valutazione 
positiva ai sensi dell'art. 6 c. 
7 e 8 della L. 240/10 

Certificato Rettore Pro Rettore vicario 

0705 Certificati/attestazioni personale 
docente e ricercatore 

Certificato di servizio Certificato Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0705 Personale docente e ricercatore - 
Afferenza ai dipartimenti (cambio 
afferenza) 

Nuova afferenza al 
Dipartimento 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0705 Personale docente e ricercatore - 
Cambio Gruppo scientifico-
disciplinare 

Cambio Gruppo scientifico 
disciplinare 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0705 Personale docente e ricercatore - 
Valutazione docenti art. 6, comm. 7 e 
14 L. 240/10 – Attestazione positiva 
valutazione 

Attestazione sussistenza 
valutazione positiva 
deliberata da OO.CC. 

Attestazione  Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0705 Personale TAB: Procedure 
comparative progressioni orizzontali 
(ora differenziale stipendiale) – 
Nuovo inquadramento 

Nuovo inquadramento 
posizione 
economica/differenziale 
stipendiale superiore 

Decreto Direttore Generale Dirigente 

0705 Personale TAB: Procedure 
comparative progressioni Verticali  

Bando  Decreto Direttore Generale Dirigente 

0705 Personale tecnico amministrativo: 
Cambio settore professionale 

Autorizzazione cambio S.P. Decreto Direttore Generale Dirigente 

0705 Personale tecnico amministrativo: 
Procedure comparative progressioni 
orizzontali (ora differenziale 
stipendiale) 

Bando  Decreto Direttore Generale Dirigente 

0705 Personale tecnico amministrativo: 
Procedure comparative progressioni 
Verticali – Nuovo inquadramento 

Nuovo inquadramento area 
superiore 

Decreto  Direttore Generale Dirigente 

0705 Personale tecnico amministrativo: 
Ricostruzione di carriera 

Certificazione Decreto Direttore Generale Dirigente 



55 
 

Classif Proc /Affare/Attivita Provvedimento Tipologia Autore / Sottoscrittore Delegato 

0705 Personale tecnico amministrativo: 
Rilascio certificati, attestazioni, stati 
di servizio, ecc. 

Rilascio 
certificazione/attestazione 

Certificato Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0705 Progressioni economiche orizzontali 
(PEO) 

Avviso di indizione della 
procedura  

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0705 Progressioni economiche orizzontali 
(PEO) 

Provvedimento di 
attribuzione delle PEO 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0705 Progressioni economiche orizzontali 
(PEO) 

Provvedimento di avvio 
della procedura per 
l’attribuzione delle PEO 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0705 Progressioni economiche orizzontali 
(PEO) 

Pubblicazione elenco aventi 
titolo ad inquadramento in 
esito a procedura PEO 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0705 Progressioni economiche orizzontali 
PTA 

Approvazione atti procedura Decreto Direttore Generale Dirigente 

0705 Progressioni economiche orizzontali 
PTA 

Emanazione Bando di 
procedura per progressioni 
verticali 

Decreto  Direttore Generale Dirigente 

0705 Progressioni economiche orizzontali 
PTA 

Nomina Commissione 
valutatrice per la procedura  

Decreto  Direttore Generale Dirigente 

0705 Progressioni economiche orizzontali 
PTA 

Provvedimento di nuovi 
inquadramenti personale 
PTAB 

Contratto Direttore Generale Dirigente 

0705 Progressioni economiche orizzontali 
PTA 

Valutazione candidati Verbale Segretario Non delegabile 

0705 Progressioni economico orizzontali 
(PEO) 

Approvazione atti PEO Decreto Direttore Generale Dirigente 

0705 Progressioni economico orizzontali 
(PEO) 

Bandi PEO Decreto Direttore Generale Dirigente 

0705 Progressioni verticali personale TA Provvedimento dirigenziale 
di approvazione atti 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0705 Progressioni verticali personale TA Provvedimento dirigenziale 
di emanazione del bando 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 
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0705 Progressioni verticali personale TA Provvedimento dirigenziale 
di esclusione 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0705 Progressioni verticali personale TA Provvedimento dirigenziale 
di nomina della 
commissione 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0705 Progressioni verticali Personale 
Tecnico Amministrativo 

Approvazione atti Decreto Direttore Generale Dirigente 

0705 Progressioni verticali Personale 
Tecnico Amministrativo 

Avviso di indizione 
procedura 

Decreto Direttore Generale Dirigente 

0705 Progressioni verticali Personale 
Tecnico Amministrativo 

Nomina della Commissione 
di valutazione 

Decreto Direttore Generale Dirigente 

0705 Progressioni verticali PTA Approvazione atti procedura Decreto Direttore Generale Dirigente 

0705 Progressioni verticali PTA Emanazione Bando di 
procedura per progressioni 
verticali 

Decreto Direttore Generale Dirigente 

0705 Progressioni verticali PTA Nomina Commissione 
valutatrice per la procedura  

Decreto  Direttore Generale Dirigente 

0705 Progressioni verticali PTA Nomina Commissione 
valutatrice per la procedura  

Decreto  Direttore Generale Dirigente 

0705 Progressioni verticali PTA Provvedimento di nuovi 
inquadramenti personale 
PTAB 

Contratto Direttore Generale Dirigente 

0705 Progressioni verticali PTA Valutazione candidati Verbale Segretario Non delegabile 

0705 Prolungamento servizio - Opzione 
regime 230/2010 professori associati 

Adesione al regime giuridico 
230/2010 per Professori 
Associati pre 230 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0705 Ricostruzione di carriera personale 
docente e ricercatore confermato 

Ricostruzione di carriera Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0705 Rilascio certificazione di lodevole 
servizio 

Rilascio lodevole servizio Lettera Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0706 Attribuzione scatto biennale docenti 
e ricercatori a tempo indeterminato 

Approvazione atti e 
attribuzione scatto 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 
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0706 Attribuzione scatto biennale docenti 
e ricercatori a tempo indeterminato 

Avviso procedura valutativa 
scatto 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0706 Attribuzione scatto biennale docenti 
e ricercatori a tempo indeterminato 

Elenco dei soggetti 
interessati alla valutazione 
per l’attribuzione dello 
scatto biennale 

Decreto Direttore Generale Dirigente o 
Responsabile UOR 

0706 Attribuzione scatto biennale docenti 
e ricercatori a tempo indeterminato 

Istruttoria Verbale Segretario Non delegabile 

0706 Attribuzione scatto biennale docenti 
e ricercatori a tempo indeterminato 

Istruttoria Verbale Segretario Non delegabile 

0706 Attribuzione scatto biennale docenti 
e ricercatori a tempo indeterminato 

Nomina commissione (3) Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0706 Carriera - PTA Adeguamenti stipendiali 
CCNL 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0706 Carriera - PTA Determinazione indennità di 
posizione /responsabilità 

Decreto Direttore Generale Dirigente 

0706 Corsi di orientamento DM 934/2022 
– PNNR Liquidazione compensi al 
personale docente e TA 

Autorizzazione alla 
liquidazione agli interessati 

Decreto Direttore Generale 
Dirigente 

Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0706 Costituzione fondi trattamento 
accessorio (PTAB, Dirigenti) 

Approvazione della 
relazione 

Verbale Collegio dei Revisori dei conti Non delegabile 

0706 Costituzione fondi trattamento 
accessorio (PTAB, Dirigenti) 

Relazione tecnico finanziaria Lettera di 
trasmissione 

Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0706 Debito orario anno precedente PTAB Lettera di debito orario Lettera Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0706 Docenze - Gestione iter di 
pagamento o liquidazione dei 
compensi per attività di 
insegnamento svolto 

Autorizzazione alla 
liquidazione del compenso 
spettante 

Decreto Direttore Generale Dirigente 

0706 Erogazione trattamento accessorio Definizione dei compensi 
accessori individuali da 
erogare 

Decreto Direttore Generale Non è opportuna 
alcuna delega 
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0706 Liquidazione compensi e missioni 
commissione di concorso PTA 

Provvedimento di 
liquidazione compensi e 
missioni commissari di 
concorso 

Lettera Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0706 Liquidazione compensi incentivanti al 
personale TA per la disciplina del 
fondo di Ateneo per la premialità 

Autorizzazione alla 
liquidazione 

Decreto Direttore Generale 
Dirigente 

Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0706 Personale - Indennità rischio 
radiologico 

Riconoscimento Indennità 
rischio radiologico 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0706 Personale docente e ricercatore - 
Valutazione docenti art. 6, comm. 7 e 
14 L. 240/10 – scatti stipendiali 

Attribuzione scatti 
stipendiali ed autorizzazione 
alla liquidazione 

Decreto  Rettore Pro Rettore vicario 

0706 Personale TAB - Compenso 
commissioni concorso o selezione 

Autorizzazione alla 
liquidazione del compenso 
spettante 

Decreto Direttore Generale Dirigente 

0706 Personale TAB - Lavoro straordinario 
o per progetti-obiettivo 

Liquidazione compensi Decreto Direttore Generale Dirigente 

0706 Personale tecnico amministrativo: 
Corresponsione una tantum 
personale TAB 

Provvedimento di 
liquidazione compenso 

Decreto Direttore Generale Dirigente 

0706 Scatto stipendiale personale docente 
e ricercatore 

Decreto di approvazione atti 
di valutazione  

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0706 Scatto stipendiale personale docente 
e ricercatore 

Istruttoria atti da parte del 
Responsabile del 
Procedimento 

Lettera Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0706 Scatto stipendiale personale docente 
e ricercatore 

Verbale commissione di 
valutazione per casi specifici 
previsti dal regolamento 

Verbale  Segretario Non delegabile 

0707 Personale tecnico amministrativo: 
sistemazione posizioni assicurative/ 
previdenziali INPS 

Caricamento dati in 
piattaforma ufficiale a 
seguito di formale 
Designazione funzionario 
responsabile 

Inserimento dati  Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 
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0707 Servizio ispettivo - legge 662/1996 Avvio procedimento di 
verifica ordinaria 

Lettera  Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0707 Servizio ispettivo - legge 662/1996 Chiusura procedimento di 
verifica ordinaria  

Lettera  Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0707 Servizio ispettivo - legge 662/1996 Convocazione Lettera  Presidente Segretario d’ordine del 
presidente 

0707 Servizio ispettivo - legge 662/1996 Esame documentazione  Verbale Segretario Non delegabile 

0707 Servizio ispettivo - legge 662/1996 individuazione campione Verbale Direttore Generale Dirigente 

0707 Servizio ispettivo - legge 662/1996 Nomina commissione 
Servizio Ispettivo 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0707 Servizio ispettivo - legge 662/1996 Nomina rappresentanti 
personale sorteggio 
campione 

Decreto Direttore Generale Dirigente 

0707 Servizio ispettivo - legge 662/1996 Nomina responsabile del 
procedimento 

Decreto Direttore Generale Dirigente 

0707 Servizio ispettivo - legge 662/1996 Relazione annuale verifica 
ordinaria Servizio Ispettivo 

Lettera  Commissione Servizio 
Ispettivo 

Non delegabile 

0707 Servizio ispettivo - legge 662/1996 Segnalazione casi al Rettore Lettera  Commissione Servizio 
Ispettivo 

Non delegabile 

0708 Pensioni di inabilità PTAB Lettera alla commissione 
medica di verifica 

Lettera Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0709 Personale - Adempimenti INAIL 
coperture assicurative, denunce di 
infortuni sul lavoro e malattie 
professionali) nella qualità di utente 
con credenziali dispositive o delegato 
del Rettore 

Caricamento dati in 
piattaforma ufficiale INAIL a 
seguito di formale 
Designazione funzionario 
responsabile 

Inserimento dati 
obbligatori su 
piattaforma INAIL 

Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0710 Bando Sussidi al Personale Sussidi al personale Decreto Direttore Generale Dirigente 

0710 Carriera - PTA Benestare al finanziamento 
per cessioni dello stipendio 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 
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0710 Personale - Cessioni e delegazioni 
convenzionali di pagamento 

Atto di benestare Modulo Direttore Generale Dirigente 

0710 Sussidi al Personale Analisi delle domande 
pervenute e relativa 
documentazione da parte 
della Commissione preposta 

Eventuale 
comunicazione di 
integrazione 
documentazione 

Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0710 Sussidi al Personale Comunicazione al PTAB 
apertura finestra temporale 
per la presentazione delle 
domande di sussidio 

Mail Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0710 Sussidi al Personale Erogazione dei sussidi Decreto Direttore Generale Dirigente 

0710 Sussidi al Personale Sussidi al personale - 
Assegnazione 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0710 Sussidi al Personale Verbale della Commissione 
per assegnazione definitiva 
sussidi 

Verbale Segretario Segretario 

0711 Aspettativa per assunzione a 
ricercatore a tempo determinato - 
PTAB 

Nulla osta all'aspettativa Lettera Direttore Generale Dirigente 

0711 Aspettativa per cooperazione allo 
sviluppo PTAB 

Nulla osta all'aspettativa Lettera Direttore Generale Dirigente 

0711 Aspettativa per dottorato di ricerca e 
borsa di studio PTAB 

Nulla osta all'aspettativa Lettera Direttore Generale Dirigente 

0711 Aspettativa per realizzare altra 
attività lavorativa PTAB 

Nulla osta all'aspettativa Lettera Direttore Generale Dirigente 

0711 Carriera - PTA Aspettative e altre assenze Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0711 Carriera - PTA Assenze per malattia con 
riduzione della retribuzione 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0711 Carriera - PTA Assenze per maternità e 
congedi parentali 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0711 Carriera - PTA Attribuzione benefici legge 
104 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 
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0711 Carriere Docenti - Aspettativa ai sensi 
artt. 12 e 13 DPR 382/80 

assenze Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0711 Carriere Docenti - Collocamento 
Fuori Ruolo Ai Sensi Art. 17 Dpr 
382/80 

assenze Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0711 Carriere Docenti - Collocamento in 
aspettativa ai sensi art. 7 legge 
240/2010 

assenze Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0711 Carriere Docenti - Congedi per motivi 
di studio (art. 17 DPR 382/80 - art. 10 
legge 311/58 - art. 8 legge 349/58) 

assenze Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0711 Carriere Docenti - Congedo maternità 
- Congedi parentali aspettativa per 
infermità - Congedo straordinario e 
gravi patologie congedo straordinario 
per matrimonio aspettativa per 
motivi familiari aspettativa per 
ricongiungimento al coniuge 

assenze Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0711 Congedi e Aspettative personale 
docente e ricercatore 

Anno sabbatico art. 17, 
comma 1, del D.P.R. 
382/1980 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0711 Congedi e Aspettative personale 
docente e ricercatore 

Aspettativa obbligatoria per 
nomine (art. 13 DPR 382/80) 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0711 Congedi e Aspettative personale 
docente e ricercatore 

Aspettativa per Direzione di 
istituti e laboratori 
extrauniversitari di ricerca 
(art. 12 DPR 382/80) 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0711 Congedi e Aspettative personale 
docente e ricercatore 

Aspettativa per motivi di 
salute 

Lettera Direttore Generale Dirigente 

0711 Congedi e Aspettative personale 
docente e ricercatore 

Aspettativa senza assegni 
art. 7 della Legge n. 
240/2011 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0711 Congedi e Aspettative personale 
docente e ricercatore 

Collocamento fuori ruolo 
(esperti presso ambasciate) 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 
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0711 Congedi e Aspettative personale 
docente e ricercatore 

Collocamento in congedo 
parentale 

Lettera Direttore Generale Dirigente 

0711 Congedi e Aspettative personale 
docente e ricercatore 

Collocamento in infortunio Lettera Direttore Generale Dirigente 

0711 Congedi e Aspettative personale 
docente e ricercatore 

Collocamento in maternità 
obbligatoria 

Lettera Direttore Generale Dirigente 

0711 Congedi e Aspettative personale 
docente e ricercatore 

Collocamento in paternità 
obbligatoria 

Lettera Direttore Generale Dirigente 

0711 Congedi e Aspettative personale 
docente e ricercatore 

Concessione congedo 
straordinario 

Lettera Direttore Generale Dirigente 

0711 Congedi e Aspettative personale 
docente e ricercatore 

Congedo per motivi di studio 
e ricerca art. 10 della Legge 
n. 311/1958 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0711 Congedi e Aspettative personale 
docente e ricercatore 

Congedo straordinario 
biennale 

Lettera Direttore Generale Dirigente 

0711 Congedo di Maternità/Paternità 
PTAB 

Rilascio congedo Lettera Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0711 Congedo per donne vittime di 
violenza PTAB 

Rilascio congedo Lettera Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0711 Congedo per matrimonio PTAB Rilascio congedo Lettera Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0711 Congedo per motivi di famiglia PTAB Rilascio congedo Lettera Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0711 Congedo per motivi di servizio 
all'estero del coniuge PTAB 

Rilascio congedo Lettera Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0711 Congedo per motivi di studio e 
formazione PTAB 

Rilascio congedo Lettera Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 
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0711 Malattia PTAB Lettera di decurtazione 
stipendiale (c.d. triennale) 

Lettera Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0711 Permessi 150 ore PTAB Lettera concessione 
permesso 

Lettera Direttore Generale Dirigente 

0711 Permessi L. 104 PTAB Lettera rilascio permessi 
L.104 

Lettera Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0711 Personale - Aspettative varie (nuova 
esperienza di lavoro, incarichi, 
infermità, famiglia, anno sabbatico, 
ecc.) 

Concessione aspettativa Decreto Direttore Generale Dirigente 

0711 Personale TAB - Permessi studio 
personale TAB ( 150 ore) 

Concessione permessi Lettera direttoriale o 
Decreto 

Direttore Generale Dirigente 

0711 Riduzione carico didattico professori 
e ricercatori a tempo determinato 

Applicazione Legge 104/92 Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0713 Procedimenti disciplinari - Collegio 
Disciplina 

Contestazione degli addebiti Lettera Rettore Pro Rettore vicario 

0713 Procedimenti disciplinari - Collegio 
Disciplina 

Delibera 
sanzione/archiviazione 

Delibera Consiglio di amministrazione Non delegabile 

0713 Procedimenti disciplinari - Collegio 
Disciplina 

Esame del procedimento 
disciplinare 

verbale Segretario Non delegabile 

0713 Procedimenti disciplinari - Collegio 
Disciplina 

Irrogazione della 
sanzione/Archiviazione 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0713 Procedimenti disciplinari - Collegio 
Disciplina 

Lettera trasmissione decreto Lettera Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0713 Procedimenti disciplinari - Collegio 
Disciplina 

Trasmissione atti al Collegio Lettera Rettore Pro Rettore vicario 

0713 Procedimenti disciplinari - Collegio 
Disciplina 

Trasmissione parere al 
Consiglio di amministrazione 

Lettera Presidente Segretario d’ordine del 
presidente 

0713 Procedimenti disciplinari - UPD Contestazione degli addebiti Lettera Direttore Generale Dirigente 

0713 Procedimenti disciplinari - UPD Esame del procedimento 
disciplinare 

Verbale Segretario Segretario 
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0713 Procedimenti disciplinari - UPD Irrogazione della 
sanzione/Archiviazione 

Lettera Direttore Generale Non è opportuna 
alcuna delega 

0713 Procedimento Disciplinare - Nomina 
Collegio Di Disciplina 

Procedimento disciplinare Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0713 Sospensione cautelare obbligatoria 
personale docente 

Provvedimento disciplinare Decreto Datore di lavoro (Rettore o 
DG) 

Non delegabile 

0716 Attivazione incarico di lavoro 
autonomo 

Provvedimento di 
attivazione incarico  

Contratto Direttore Generale Dirigente 

0716 Certificati/attestazioni collaboratori Certificato Certificato Responsabile UOR Funzionario che 
detiene stabilmente il 
documento 

0716 Personale - Avvisi procedure selettive 
(consulenti, collaboratori) 

Provvedimento di 
emanazione Avviso 

Decreto Direttore Generale Dirigente 

0716 Procedura di selezione pubblica 
lavoro autonomo 

Avviso di selezione Decreto Direttore Generale Dirigente 

0716 Procedura di selezione pubblica 
lavoro autonomo 

Comunicazione esiti 
valutazione 

Mail Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0716 Procedura di selezione pubblica 
lavoro autonomo 

Lavori alla commissione di 
esperti (invio bozze verbale, 
materiale candidati) 

Mail Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0716 Procedura di selezione pubblica 
lavoro autonomo 

Provvedimento conclusione 
procedura (in caso di 
procedure deserte) 

Decreto Direttore Generale Dirigente 

0716 Procedura di selezione pubblica 
lavoro autonomo 

Provvedimento di esclusione 
canditati 

Decreto Direttore Generale Dirigente 

0716 Procedura di selezione pubblica 
lavoro autonomo 

Trasmissione esclusione 
candidati AR 

Lettera Responsabile UOr Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

0716 Procedura di selezione pubblica 
lavoro autonomo 

Valutazione candidati Verbale Commissione valutatrice Segretario 

0716 Procedure visiting professor Call long term visiting 
professor 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 
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0716 Procedure visiting professor Provvedimento 
approvazione proposta short 
term visiting professor 
(dopo parere Nucleo 
Valutazione) 

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0716 Selezione personale non strutturato Avvisi di selezione per 
affidamento di incarichi per 
attività di insegnamento sui 
corsi di studio di primo, 
secondo, terzo livello 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0716 Selezione personale non strutturato Avvisi di selezione per 
affidamento di incarichi per 
attività di insegnamento sui 
corsi di studio di primo, 
secondo, terzo livello 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0716 Tirocini formativi Approvazione Convenzione 
tirocini extra curriculari 

Decreto Direttore Generale Dirigente 

0716 Tirocini formativi Convenzione con Università 
per attivazione tirocini extra 
curriculari 

Convenzione  Direttore Generale Dirigente 

0802 Carriere Docenti - Trasferimento 
fondi altri atenei per double 
appointment 
(se in uscita) 0801 (se in entrata) 

Trasferimento fondi Decreto Direttore Generale Dirigente 

0802 Contabilità e Fiscale Atto di ingiunzione ex R.D. n. 
639/2010 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0802 Contabilità e Fiscale Atto di ingiunzione ex R.D. n. 
639/2010 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0802 Liquidazione e pagamento delle 
fatture passive 

Provvedimento di 
liquidazione 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0803 Assegnazione budget alle strutture in 
esecuzione della delibera di 
approvazione bilancio preventivo 

Decreto direttoriale di 
attribuzione dei budget alle 
Aree/Uffici 
dell'Amministrazione 
centrale 

Decreto Direttore Generale Dirigente 
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0803 Fondo trattamento accessorio Costituzione fondo Decreto Direttore Generale Dirigente 

0803 Variazione di bilancio  Decreto di riporto fondi a 
nuovo esercizio (progetti 
cost to cost) 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0803 Variazione di bilancio  Decreto di variazione di 
bilancio - variazioni tra conti 
di livello 2 (competenza 
Consiglio di 
amministrazione) nessun 
limite di importo 

Decreto Direttore Generale Dirigente 

0803 Variazione di bilancio  Decreto di variazione di 
budget per variazioni con 
carattere non discrezionale 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

0803 Variazione di bilancio  Riporto fondi a nuovo 
esercizio (progetti no cost to 
cost) che rientrano nelle 
casistiche approvate dal 
Consiglio di amministrazione 

Decreto Direttore Generale Dirigente 

0803 Variazione di bilancio Variazioni tra conti di livello 
1 (competenza Consiglio di 
amministrazione) fino ad 
euro 100.000  

Decreto Rettore Pro Rettore vicario 

0206(SA) 
0207(Consi

glio di 
amministra

zione) 
0217 (Cons 
Stud) 0214 
(Coll Rev 

Conti) 

Redazione e gestione dei verbali di 
Senato Accademico, Consiglio di 
Amministrazione, Consiglio 
Studentesco e Collegio dei Revisori 
dei Conti 

Verbale Verbale Presidente Segretario d’ordine del 
presidente 

0901 Manca 
  

  

0902 manca 
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0903 Designazione dei lavoratori addetti 
all'emergenza e addetti al primo 
soccorso 

Atto di individuazione e 
nomina componenti 

Mail Datore di lavoro Non delegabile 

0903 Radiazioni ionizzanti - Classificazione 
lavoratori a rischio  

Provvedimento di nomina Decreto Datore di lavoro (Rettore o 
DG) 

Non delegabile 

0903 Servizio di prevenzione e protezione - 
Nomina responsabile 

Provvedimento di nomina Decreto Datore di lavoro (Rettore o 
DG) 

Non delegabile 

0903 Sicurezza - Nomina addetti 
all'emergenza (lotta antincendio, 
primo soccorso) 

Provvedimento di nomina Decreto Datore di lavoro (Rettore o 
DG) 

Non delegabile 

0903 Sicurezza - Piano Emergenza generale 
per l’Ateneo 

Provvedimento di nomina Decreto Datore di lavoro (Rettore o 
DG) 

Non delegabile 

0904 Manca 
  

  

0905 manca 
  

  

1001 Area Infrastrutture e 
Approvvigionamenti - Aggiudicazione 
di appalti e concessioni di lavori, 
forniture e/o servizi mediante 
procedura negoziata con o senza 
preventiva pubblicazione di bando di 
gara 

Procedimento d’ufficio volto 
alla stipula di un contratto o 
una concessione per 
l'esecuzione di lavori, 
forniture o servizi nei casi 
espressamente previsti dalla 
legge selezionando 
l’operatore economico che 
offre le condizioni più 
vantaggiose o l’unico in 
grado di produrre un lavoro, 
un servizio o una fornitura 
infungibile 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

1004 Acquisizione e fornitura beni/servizi Accordo quadro per la 
fornitura di beni/servizi con 
fornitori 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

1004 Acquisizione e fornitura beni/servizi Adesione Accordo-quadro 
Consip 

Decreto Direttore Generale Dirigente 

1004 Acquisizione e fornitura beni/servizi Adesione Contratti quadro 
Consip 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 
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1004 Acquisizione e fornitura beni/servizi Adesione Contratti quadro 
CRUI 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

1004 Acquisizione e fornitura beni/servizi Affidamento Diretto fuori 
Mercato Elettronico della 
Pubblica Amministrazione 
(MePA) 

Decreto Direttore Generale Dirigente 

1004 Acquisizione e fornitura beni/servizi Affidamento Diretto fuori 
Mercato Elettronico della 
Pubblica Amministrazione 
(MePA) 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

1004 Acquisizione e fornitura beni/servizi Affidamento servizi a valere 
su Progetti/Missioni PNRR 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

1004 Acquisizione e fornitura beni/servizi Affidamento servizi a valere 
su Progetti/Missioni PNRR 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

1004 Acquisizione e fornitura beni/servizi Aggiudicazione definitiva 
Trattativa diretta 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

1004 Acquisizione e fornitura beni/servizi Aggiudicazione definitiva 
Trattativa diretta 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

1004 Acquisizione e fornitura beni/servizi Confronto di Preventivi sulla 
piattaforma del Mercato 
Elettronico della Pubblica 
Amministrazione (MePa) 

Decreto Direttore Generale Dirigente 

1004 Acquisizione e fornitura beni/servizi Ordine di acquisto a 
catalogo Mercato 
Elettronico della Pubblica 
Amministrazione (MePa) 

Decreto Direttore Generale Dirigente 

1004 Acquisizione e fornitura beni/servizi procedura di affidamento 
diretto ex art. 17 del d.lgs. n. 
201/2022 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

1004 Acquisizione e fornitura beni/servizi procedura di affidamento 
diretto ex art. 17 del d.lgs. n. 
201/2022 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

1004 Acquisizione e fornitura beni/servizi Richiesta di Offerta (RdO) 
Semplice sulla piattaforma 

Decreto Direttore Generale Dirigente 
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del Mercato Elettronico 
della Pubblica 
Amministrazione (MePa) 

1004 Acquisizione e fornitura beni/servizi Richiesta di Offerta 
all’operatore economico 
tramite Trattativa Diretta 
sulla piattaforma del 
Mercato Elettronico della 
Pubblica Amministrazione 
(MePa) 

Decreto Direttore Generale Dirigente 

1004 Acquisizione e fornitura beni/servizi Richiesta di Offerta 
all’operatore economico 
tramite Trattativa Diretta 
sulla piattaforma U-BUY 

Decreto Direttore Generale Dirigente 

1004 Acquisizione e fornitura beni/servizi Richiesta di Offerta sulla 
piattaforma del Mercato 
Elettronico della Pubblica 
Amministrazione 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

1004 Acquisizione e fornitura beni/servizi Richiesta di Offerta sulla 
piattaforma del Mercato 
Elettronico della Pubblica 
Amministrazione 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

1004 Acquisizione e fornitura beni/servizi Trattativa Diretta sul 
Mercato Elettronico della 
Pubblica Amministrazione  

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

1004 Acquisizione e fornitura beni/servizi Trattativa Diretta sul 
Mercato Elettronico della 
Pubblica Amministrazione  

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

1004 Acquisizione e fornitura beni/servizi Trattativa Diretta sulla 
piattaforma U-BUY 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

1004 Acquisizione e fornitura beni/servizi Trattativa Diretta sulla 
piattaforma U-BUY 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

1004 Acquisizioni di beni e servizi  Affidamento all’operatore 
economico 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 
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1004 Acquisizioni di beni e servizi  Avvio procedura di acquisto Lettera Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

1004 Acquisizioni di beni e servizi Liquidazione della fattura di 
acquisto (firma per 
autorizzazione) 

Documento di 
gestione contabile 

Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

1004 Acquisizioni di beni e servizi Ordine di acquisto (firma per 
autorizzazione) 

Documento di 
gestione contabile 

Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

1004 Acquisizioni di beni e servizi  Richiesta Lettera Responsabile UOR Responsabile del 
procedimento 
amministrativo 

1004 Acquisizioni di beni e servizi  Valutazione della richiesta 
per l’autorizzazione alla 
spesa 

Lettera Dirigente  

1004 Area Infrastrutture e 
Approvvigionamenti - Affidamento 
diretto di lavori, servizi e forniture di 
importo inferiore alle soglie previste 
dalla normativa 

Procedimento volto alla 
stipula di un contratto di 
appalto per lavori, servizi e 
forniture di importo 
inferiore alle soglie indicate 
dall’art. 14 del Codice dei 
contratti pubblici 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

1004 Area Infrastrutture e 
Approvvigionamenti - Aggiudicazione 
di appalti e concessioni di lavori, 
forniture e/o servizi mediante 
procedura negoziata con o senza 
preventiva pubblicazione di bando di 
gara 

Procedimento in cui 
qualsiasi operatore 
economico, in possesso dei 
requisiti richiesti, può 
presentare domanda di 
partecipazione, ma in cui 
possono presentare offerta 
soltanto gli operatori 
economici effettivamente 
invitati, nel numero 
massimo di candidati 
previsti, volto alla stipula di 
un contratto o una 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 
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concessione per l'esecuzione 
di lavori, forniture o serviz 

1004 Area Infrastrutture e 
Approvvigionamenti - aggiudicazione 
di appalti e concessioni di lavori, 
forniture e/o servizi mediante 
procedura aperta 

Procedimento in cui 
qualsiasi operatore 
economico, in possesso dei 
requisiti richiesti, può 
presentare un'offerta, volto 
alla stipula di un contratto o 
una concessione per 
l'esecuzione di lavori, 
forniture o servizi 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

1004 Area Infrastrutture e 
Approvvigionamenti - Locazione 
attiva e passiva di beni immobili 

Stipula dei contratti di 
locazione attiva e passiva di 
beni immobili 

Delibera Consiglio di amministrazione Non delegabile 

1004 Area Sistemi Informativi - 
Affidamento Diretto Previa 
Valutazione Preventivi Ex Art. 36, 
Comma 2, Lett. B) 

Affidamento diretto previa 
valutazione di cinque 
preventivi, ove esistenti, per 
i servizi e le forniture: di 
importo pari o superiore a 
40.000 euro e inferiori alle 
soglie di cui all’articolo 35 
d.lgs 50/16 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

1004 Area Sistemi Informativi - 
Affidamento Tramite Procedura 
Negoziata Senza Previa Pubblicazione 
Di Bando Ex. Art. 63 D.Lgs. 50/16 

Individuazione del 
contraente tramite 
procedura negoziata senza 
previa pubblicazione di un 
bando di gara 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

1004 Contratti pubblici - L Approvazione 
collaudo/regolare 
esecuzione 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

1004 Contratti pubblici - L Approvazione DIP  Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

1004 Contratti pubblici - L Approvazione DOCFAP Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 
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1004 Contratti pubblici - L Approvazione Perizia di 
Variante (il cui importo non 
trova copertura nel QTE) 

Decreto  Direttore Generale Dirigente 

1004 Contratti pubblici - L Approvazione Perizia di 
Variante (il cui importo trova 
copertura nel QTE) 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

1004 Contratti pubblici - L Approvazione progetto e 
approvazione copertura 
economica 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

1004 Contratti pubblici - L Individuazione Progettisti. 
Approvazione copertura 
economica 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

1004 Contratti pubblici - L Individuazione Verificatori. 
Approvazione copertura 
economica 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

1004 Contratti pubblici - L Nomina dei Collaudatori Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

1004 Contratti pubblici - L Nomina del componente del 
Collegio Consultivo Tecnico 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

1004 Contratti pubblici - L Nomina ufficio della 
Direzione Lavori 

Decreto Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

1004 Contratti pubblici - L Richiesta avvio Conferenza 
dei Servizi 

Lettera Dirigente Responsabile UOR o 
RPA 

1004 Contratti pubblici - L Validazione progetto 
esecutivo 

Verbale RUP Non delegabile 

1004 Contratti pubblici - L-S-F Aggiornamento 
Programmazione triennale 

Decreto  Direttore Generale Dirigente 

1004 Contratti pubblici - L-S-F Nomina RUP Decreto  Direttore Generale Dirigente 

1004 Contratti pubblici - L-S-F  Programmazione triennale Delibera Consiglio di Amministrazione  Non delegabile 

1004 Contratti pubblici - L-S-F Provvedimento a contrarre Decreto  Direttore Generale Dirigente 

1004 Contratti pubblici - L-S-F Provvedimento 
aggiudicazione e 

Decreto  Direttore Generale Dirigente 
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autorizzazione 
sottoscrizione contratto 

1004 Contratti pubblici - L-S-F Stipula Ordine / Contratto Direttore Generale Dirigente (fino alla 
soglia stabilità 
dall’ordinamento) 

1004 Contratti pubblici – L-S-F Approvazione transazione Decreto  Direttore Generale Dirigente 

1004 Contratti pubblici – L-S-F Risoluzione contratto Decreto Direttore Generale Dirigente 

1004 Contratti pubblici - S-F Nomina del componente del 
Collegio Consultivo Tecnico 

Decreto Direttore Generale Dirigente 

1004 Personale TAB - Acquisto moduli 
formativi 

Atto di autorizzazione 
all’acquisto 

Decreto Direttore Generale Dirigente 




