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Gestione
dematerializzata
delle sedute degli
Organi Collegiali

Consente:
a ) G e s t i o n e / c o n d i v i s i o n e  d e i  d o c u m e n t i ;
b ) C o n v o c a z i o n e  e  g e s t i o n e  r i u n i o n i ;
c ) L e t t u r a  d o c u m e n t i  a n c h e  i n  m o d a l i t à  o f f l i n e ;
d ) G e s t i o n e  n o t e  p r i m a  e  d u r a n t e  l e  s e d u t e ;
e ) S i s t e m a  d i  v o t a z i o n e  e l e t t r o n i c a ;
f ) G e s t i o n e  d e l l e  p r e s e n t a z i o n i
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La seduta
La priorità degli interventi è gestita dal pc della regia, affidato al 
presidente (Rettore)
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La seduta - 2

Il sistema consente:
- di chiudere automaticamente l’intervento dopo un tempo prefissato;
- di verificare costantemente il quorum strutturale e funzionale;
- di verificare immediatamente l’esito della votazione.

Gli schermi della sala consentono di rendere noti:
- le presenze in sala;
- l’ordine delle richieste degli interventi, che il presidente della seduta 

può gestire;
- chi ha votato e chi deve ancora votare;
- la scelta di voto dei componenti (c’è anche la possibilità di voto 

segreto);
- l’esito delle votazioni;
- i quorum.
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La seduta - 3
In seduta, sono presenti dei
tablet da 10” che funzionano
come reader per la
documentazione presentata e
consentono l’esecuzione di
varie funzioni, tra le quali la
conferma di presenza e la
votazione.

I  M E M B R I  A C C E D O N O  
T R A M I T E  Q R C O D E ,  
A P P O S I TA M E N T E  
R I L A S C I AT O  D A L L A 
S E G R E T E R I A O R G A N I  
D I  AT E N E O
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Composizione dell’infrastruttura

L’infrastruttura hardware a supporto di Concilium è composta da:

- Microfoni presenti in sala e gistema di amplificazione;
- Schermo touch per l’attività di regia nella postazione del 

Rettore/Presidente;
- Tablet per le sedute;
- n. 2 server per la gestione delle applicazioni e delle sedute
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Caratteristiche avanzate

- E’ possibile la registrazione e la trascrizione automatica della seduta, 
che viene resa disponibile in word;

- La registrazione delle presenze può essere utilizzata anche al fine del 
calcolo automatico dei gettoni (attività disponibile in CONCILIUM);

- In CONCILIUM si può tener traccia di tutte le attività della seduta:
• per ciascuno dei presenti alle riunioni/sedute si possono  rilevare 

entrate/uscite, interventi e espressioni di voto con anche 
l’indicazione dell’ora;

• apertura e chiusura delle discussioni e delle votazioni;
• gli esiti
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Vantaggi

- Riduzione del consumo della carta;
- Ottimizzazione delle tempistiche di stesura degli OdG;
- Accesso anche da remoto alla documentazione delle sedute/riunioni;
- Semplificazione delle convocazioni;
- Semplificazione della verbalizzazione.
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