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Le firme elettroniche in Ateneo: 
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Le firme elettroniche utilizzate in Ateneo: 

• Firma elettronica semplice (credenziali DSA; mail);   
• Firma elettronica avanzata; 
• Firma SPID (sperimentazione con LEPIDA); 
• Firma digitale
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Quando le utilizziamo? 

• Firma elettronica semplice (credenziali DSA; mail);   
• Firma elettronica avanzata; 
• Firma SPID (sperimentazione con LEPIDA); 
• Firma digitale

DIPENDE…

Processi di sottoscrizione strutturati; 
Processi di sottoscrizione semi-strutturati; 
Processi di sottoscrizione non strutturati; 

Le firme elettroniche in Ateneo: 
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PROCESSI DI FIRMA STRUTTURATI: 

• Sottoscrizione verbali di esame; 
• Sottoscrizione dei registri e consuntivi delle lezioni;
• Assunzione specializzandi medici; 
• Assunzione RTD; 
• Presentazione domande di concorso (PICA); 
• Sottoscrizione acquisti beni e servizi;
• Modulistica FOL; 
• Cartolario; 
• Istanze studenti
• …

Cosa intendiamo per processo di firma strutturato? Sono quei processi di firma integrati con sistemi 
informativi di Ateneo (es. Almaesami), per i quali è definito un flusso di firma stabile e predeterminato.  

Le firme elettroniche in Ateneo: 
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PROCESSI DI FIRMA SEMISTRUTTURATI: 

• Sottoscrizione di documenti che richiedono necessariamente la firma digitale da 
parte di utenti interni (firma.unibo.it); 

• Cartoilario; 
• Sottoscrizione documenti interni non integrati in un SW di Ateneo (es. 

dichiarazioni commissari concorso);
• Acquisti sotto soglia di beni e servizi nei dipartimenti (parzialmente integrati a 

RDA web);
• Missioni
• …

Cosa intendiamo per processo di firma semistrutturato? Sono quei processi di firma solo parzialmente 
integrati con sistemi informativi di Ateneo (es. Almaesami), per i quali sono definite solo alcune parti del flusso 
di firma, no sempre stabile e predeterminato.  

Le firme elettroniche in Ateneo: 
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PROCESSI DI FIRMA NON STRUTTURATI: 

• Sottoscrizione dei contratti di assunzione dei PTA; 
• Sottoscrizione contratti tutor; 
• Istanze del personale non inserite in FOL, Presenzeweb o altri strumenti 

strutturati; 
• …  

Cosa intendiamo per processo di firma non strutturato? Sono quei processi di firma non integrati con sistemi 
informativi di Ateneo (es. Almaesami), per i quali il processo non è definito se non in linea generale ma non è 
stabile e predeterminato.  

Le firme elettroniche in Ateneo: 
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SOLUZIONI:

• Processi strutturati; 
• Processi semistrutturati; 
• Processi non strutturati

Le firme elettroniche in Ateneo: 

Soluzioni CONTINGENTI: che dipendono da 
a) tipo di processo; 
b) utente/soggetto/soggetti;
c) tenuta anche giuridica della soluzione; 
d) rischi/opportunità; 
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Le firme elettroniche in Ateneo: 

DALLA TENUTADELLA FIRMA ALLA TENUTA DELL’INTERO 
PROCESSO: 

Tenuta giuridica; archivistico/diplomatistica; organizzativa; possibili rischi; e… 
culturale 
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